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1. Rekisterinpitdja Isonkyron kunta
Pohjankyréntie 136
61500 Isokyrd
isokyro@isokyro.fi
2. Yhteyshenkilo Varhaiskasvatusjohtaja
rekisteriad koskevissa Sinikka Tapio
kysymyksissa (06) 470 1223, 050 439 4033
etunimi.sukunimi@isokyro.fi
3. Tietosuojavastaava INsSinGori
Jukka Kosonen
050 3564174
jukka.kosonen(at)isokyro.fi
4. Rekisterin nimi Sijaisuusrekisteriin ilmoittautuminen
5. Henkil6tietojen Henkilotietoja kasitellddn tyonhakijan yksildimiseksi, tydhonottopaatdksen
kasittelyn tekemiseksi ja yhteydenottoa varten.
tarkoitus ja
oikeusperusta Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004), 3-4 §
EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artikla 1. alakohdan b alakohta.
6. Rekisterin Nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, koulutus,
tietosisilto tydkokemus ja mita tydta hakee.
7. Sainnonmukaiset Tiedot rekisteriin saadaan tydnhakijoilta.
tietolahteet
8. Tietojen Tietoja voidaan luovuttaa henkiléille, jotka vastaavat rekrytoinnista.
saannonmukaiset
luovutukset
9. Tietojen siirto EU:n tai | Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ETA:n ulkopuolelle
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
10. Rekisterin A. Manuaalinen aineisto
suojauksen Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja sijaitsee lukitussa tilassa.

periaatteet

Rekisteritietojen kayttda valvotaan. Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

B. Sahkoisesti kasiteltava aineisto

Rekisterin kayttdon tarvitaan henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana.
Kayttdoikeudet on rajattu kayttajaryhmille, joilla on erilaajuisia kayttdoikeuksia
hoitamiensa tehtavien vaatimusten mukaan. Kayttdoikeus paattyy henkildn
siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen hanelle on myodnnetty
kayttéoikeus.

Asianhallintajarjestelmakokonaisuutta kaytetdadn ja hallinnoidaan suljetussa
ymparistdssa, joka on kunnan tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.
Tietojen kasittelya jarjestelmasséa ohjaa kunnan tiedonhallintasuunnitelma.
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Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Arkistolaki (831/1994)

11. Rekisterin sailytys,
arkistointi ja
héavittdminen

Henkilttietoja sailytetdan enintdan vuoden, jonka jalkeen tiedot poistetaan.

12. Tarkastusoikeus

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan perusteella jokaisella on oikeus
saada tietda, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on tallennettu tai,
ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja nahda itseaan koskevat asiakastiedot ja
niiden kasittelytiedot seka pyynndsta saada niista kopiot.

Tarkastuspyyntd tehddadn henkildkohtaisen kaynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen antamista.

Mikali tarkastusoikeus evataan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
kieltaytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltaytymiselle. Rekisterdidylla
on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Tarkastusoikeus on lahtdokohtaisesta maksutonta.

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen (Jakso 3) mukaan rekisterinpitajan on
ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai taydennettdva rekisterissd oleva, Kkasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkil6tieto.

Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto voi
vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan.

Rekisterdity voi pyytda tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkildlta tai
vastuuhenkildltd. Korjauspyyntd tulee tehdd omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynndlla. Pyynndssa tulee yksildida, mitd tietoja vaaditaan
korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai
jolle tiedot on luovutettu.

Mikali pyyntddn ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Muut henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja poistaa rekisterditya
koskevat henkil6tiedot, kun tietoja ei enda tarvita.

15. Rekisterdidyn
informointi

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on nahtavilla asianosaisessa toimintayksikdssa/palvelualueella.
EU:n Yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) artiklat 12—-14.
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