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1. Rekisterinpitgja

Isonkyron kunta
Pohjankyrdntie 136
61500 Isokyrd
isokyro@isokyro.fi

2. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
kysymyksissa

Varhaiskasvatusjohtaja
Sinikka Tapio

06 470 0223 tai 050 439 4033
sinikka.tapio(at)isokyro.fi

3. Tietosuojavastaava

INSinGori

Jukka Kosonen

050 3564174
jukka.kosonen(at)isokyro.fi

4. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy.
Daisy tietojarjestelmd on Isonkyrén  kunnan  varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelma.

5. Henkil6tietojen
kasittelyn
tarkoitus ja
oikeusperusta

Lakisdateisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen (hakeminen, pdaatokset,
laskutus, ty6vuorosuunnittelu, palkat) Daisy- tietojarjestelma toimii lasten
varhaiskasvatuksen paivittdisena apuvéalineené kaikille siella tydskenteleville
tyontekijaryhmille. Liséksi se toimii yhteydenpitovalineené
varhaiskasvatuksen ja huoltajien valilla.

- Lasten varhaiskasvatuksen jarjestaminen ja toteuttaminen.

- Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

- Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset.

- Asiakasmaksun maarittaminen.

- Lasten péivittaiset lasnéa- tai poissaolot

- Tyontekijoiden tydaikakirjaukset sekéa poissaolot, tydvuorosuunnittelu

- Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

- Paivahoitolaskutus

- Palvelusetelipaatokset

- Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artikla 1. alakohdan a/b/c/d/e/f alakohta

6. Rekisterin
tietosisalto

Daisy sisaltaa asiakasrekisterin ja henkilokuntarekisterin.

Rekisteriin tallennetaan asiakkaista seuraavat tiedot: henkilétunnus, nimi,
osoitetiedot, aidinkieli, sukupuoli, siviilisaaty, kotikunta, tulotiedot ja
varhaiskasvatuksen palveluiden kayttdhistoria.

Kunnallisen varhaiskasvatuksen piirissa olevien lasten huoltajien tulotiedot
asiakasmaksun maarittamista varten haetaan Verohallinnon Tulorekisterista.

Henkilokunnasta tallennetaan seuraavat tiedot: henkilétunnus, nimi, titteli,
toimipiste ja varhaiskasvatuksen palveluiden kayttohistoria. Henkildtietoja on
mukana myds pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.

Tietojen sailyttamist& ohjaa tiedonohjaussuunnitelma.

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
- Henkil6tunnus, lapsen nimi
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- Huoltajilta nimi, henkilétunnus, osoitetiedot, puhelinnumerot,
sahkopostiosoitteet

- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot

- Lapsen erityisruokavalio

- Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

Daisy-Tietojarjestelméassa olevat tiedot (tyontekijat):
- Henkil6tunnus, nimi

- Tyévuorosuunnitelmat

- Tydaikakirjaukset

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttéoikeusrajauksin.

7. Saannénmukaiset
tietolahteet

Tietoja antavat huoltajat. Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkistaa
VRK:n tiedoista. Tyontekijoiden tiedot lisatddn Daisyyn k&sin tai tuodaan
Isonkyron kunnan HR-jarjestelmasta.

Tietoja tdydennetdén asiakkaan tai hanen edustansa antamien tietojen
perusteella.

Yksityisen paivakotihoidon palvelusetelijarjestelman osalta tietoja antavat
lisdksi yksityiset palveluntuottajat.

8. Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Lakiséateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit.

Saanndllisesti luovutetaan tiedot varhaiskasvatuksen toimipaikoista, lapsista,
henkilostosta ja lasten huoltajista:

» Opetushallituksen yllapitdmaan kansalliseen Varda varhaiskasvatuksen
tietovarantoon

* Viranomaisille, kuten Kela.

Huoltajan suostumuksella sovittuja tietoja voidaan myds julkaista paivékotien
www-sivuilla.

Yksityisen paivakotihoidon palvelusetelijarjestelman osalta tietoja luovutetaan
lisdksi yksityiselle palveluntuottajalle.

Tietoja ei muutoin luovuteta saannénmukaisesti.

9. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

10. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen
sailytyksen hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta
vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid. Tietoja kasittelevia tyontekijoita
koskee vaitiolovelvollisuus. Kayttboikeuden saaminen
paivahoitojarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelmén palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan
vuokraamalla palvelimella ja sitéa kaytetddn kunnan tydasemilta. Runkoverkon
tietoturva on hoidettu kuntatasolla.

Jarjestelman kaytto edellyttad henkilékohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa.
Esimiehet paattavat kayttéoikeuksien myontdmisestd ja poistamisesta.
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Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten
hanelle on myoénnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on tehtdvan mukainen ja
perustuu kayttajarooleihin, joille on ma&aritelty oikeus tehtdvAnmukaisiin
nayttéihin ja toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat alypuhelimessa tai
tabletissa olevaa Daisy -sovellusta pdivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja
palvelimen valinen liikenne on salattu HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyFamily tai DaisyNet-
sovelluksen avulla. Sovellukseen kirjaudutaan ensimmaisen kerran Suomi.fi-
tunnistautumisen kautta. Tietolikenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan
avulla.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)

Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta
1-2 luku (1030/1999)

Arkistolaki (831/1994)

11. Rekisterin sdilytys,
arkistointi ja
havittdminen

Daisy-tietojarjestelméassa sailytetdan henkilo- ja asiakastietoja lakisdateisen
maaraajan mukaan.

Isonkyron kunta noudattaa asiakirjojen sailyttamisessa lainsdddannén
vaatimuksia ja Kansallisarkiston paatoksia kunnallisten asiakirjojen pysyvasta
sailyttamisestd, arkistoinnista. Erityisesti  kyseisen rekisterin  osalta
huomioidaan Kansallisarkiston paatds varhaiskasvatuksen pysyvasti

sailytettavista asiakirjoista ja niiden sailytysmuodosta
(KA/13089/07.01.01.03.01/2018), jonka perusteella lasten
varhaiskasvatussuunnitelmat litteineen seka varhaiskasvatuksessa

muodostuvat lausunnot ja arvioinnit liitteineen sailytetddn pysyvasti eli
arkistoidaan.

Muiden varhaiskasvatuksessa muodostuvien asiakirjojen ja niihin siséltyvien
henkilttietojen yleisimméat sailytysajat ovat viisi tai kymmenen vuotta
asiakassuhteen paattymisestad. Sailytysajan paatyttya aineisto tuhotaan
tietoturvallisesti.

12. Tarkastusoikeus

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan perusteella jokaisella on oikeus
saada tietdd, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on tallennettu.

Rekisterdidylla on DaisyNet-, DaisyFamily- ja eDaisy-kayttoliittymien kautta
nahtavilla osa niista tiedoista, joita palvelu hanesta siséltda. Huoltaja voi
tarkastaa palkkatietonsa itse Verohallinnon Tulorekisteri.fi:sta.

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndhda itsedan koskevat asiakastiedot ja
niiden kasittelytiedot seka pyynnosta saada niista kopiot.

Rekisteroidylla on myos oikeus tarkistaa, mitd hé&nestd on tallennettu
Isonkyrén kunnan varhaiskasvatuksen toiminnanohjausrekisteriin.
Tarkistuspyyntd tulee tehda ottamalla yhteyttd rekisterin yhteyshenkiloon,
kohta 2 tai 3, joko henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.
Rekisterdidyn henkildllisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista. Tarkastusoikeus on l&htokohtaisesta maksutonta.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen, ao.
vastuuhenkilén allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
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vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian
sosiaaliasiamiehen tai tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi, osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterdity voi paivittdd omia perustietojaan DaisyNet-, DaisyFamily- ja
eDaisy-kayttoliittymalla. Siltd osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hanen on
ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse
havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekistereissé oleva, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Siltd osin kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynt6
tehdaan ottamalla yhteytta yhteyshenkilé6n, kohta 2.

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto, oikaisee asiakas TAI tyontekija sen
omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta tai tdydentda olemassa olevaa
tietoa riippuen siita, mista lahteesta tieto on saatu.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla.

14. Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Jarjestelméassa olevat tiedot ovat salassa pidettavid. Niita ei luovuteta, ellei
tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.
EU:n tietosuoja-asetuksen 7 artikla.

15. Rekisteroidyn
informointi

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on nahtavilla asianosaisessa toimintayksikdssé/palvelualueella.
EU:n Yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) artiklat 12—-14.
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