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1. Rekisterinpitdja Isonkyrén kunta
Pohjankyréntie 136
61500 Isokyro
isokyro@isokyrofi
2. Yhteyshenkilo Hyvinvointijohtaja
rekisteric Antti livari
koskevissa 050 466 4120
kysymyksissé anttiiivari@isokyro fi

3. Tietosuojavastaava | Insindori

Jukka Kosonen

050 3564174
jukkakosonen@isokyro.fi

4. Rekisterin nimi Tydajan suunnittelu- ja laskentajérjestelmd MD-Titania.

5. Henkil6tietojen Jarjestelmd&d kaytetddn henkildstén tydvuorojen suunnitteluun,
kasittelyn laskentaan ja seurantaan/tilastointiin.
tarkoitus ja Henkildn kuuluminen rekisteriin perustuu hdnen tyésuhteeseensa.
oikeusperusta EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artikla 1. alakohdan ¢ alakohta

6. Rekisterin Henkildn nimi, henkildtunnus, osoite, tehtévanimike/palvelualue,
tietosisalto tyéaikamuoto, tiedot suunnitelluista ja toteutuneista tyéjaksoista,

korvaustunnit (ilta-, yé-, sunnuntai- ym.), tiedot koulutuksessa olosta,
lomista, keskeytyksistd, palkat ja l&&kérintodistukset.

7. Sadannénmukaiset Tiedot rekisteriin saadaan tydntekijéiltd, esimiehiltd, yksikdiden
tietoldhteet tyévuorolistojen suunnittelijoilta ja ohjelman padkéayttd;jilté.

8. Tietojen Henkilétietoja luovutetaan vain yksiléidyn tietopyynndn perusteella
sa@dnnénmukaiset siihen oikeutetuille. Tyévuoroluettelot ovat tyéntekijéiden nahtévissd
luovutukset ennen jakson alkua. Tydntekijé hyvaksyy toteutuneet tyétunnit. Tiedot

maksuun menevistd toteutuneista tyétunneista toimitetaan
maddrdajoin palkanlaskentaan, josta tarvittavat tiedot tallennetaan
palkanlaskentajérjestelmdédn, mikéli kéytdssd ei ole koneellista
suorasiirtoa. Mikdli koneellinen siirto on kéytettévissé, kootaan
palkkajérjestelm&dn menevat tiedot sitd varten maééaratylle
palvelimelle ja siirret&dn sieltd vastuuhenkilén toimesta madrdajoin
sé@ihkdisessd muodossa CGl Oy:n Pegasos-
palkanlaskentajdrjestelmadn.
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Tiedot mm. palkoista luovutetaan verohallintoon, Kevalle, Kelalle ja
Ay-liitoille.

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

10. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kéaytdltd ja sijaitsee lukitussa
tilassa. Rekisteritietojen kayttéd valvotaan. Tiedot ovat osittain
salassa pidettavid.

Sdhkoisesti kasiteltava aineisto

Rekisterin kayttédn tarvitaan henkildkohtainen kéyttdjétunnus ja
salasana. Kayttéoikeudet on rajattu  kayttdjéryhmille, joilla on
erilagjuisia  kayttéoikeuksia hoitamiensa tehtdvien vaatimusten
mukaan. Padkayttdjalld on tdydet oikeudet kaikkien yksikéiden
tietoihin. Kayttdoikeus pdadattyy henkildn siirtyessé pois niistd
tehtdvistd, joiden hoitamiseen hénelle on mydnnetty kéyttdoikeus.

Asianhallintajérjestelmdakokonaisuutta kéytetédn ja hallinnoidaan
suljetussa ympdristdssd, joka on kunnan tietosuoja- ja
tietoturvavaatimusten mukainen.

Tietojen kdsittelyd jarjestelmdssd ohjaa kunnan
tiedonhallintasuunnitelma.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Arkistolaki (831/1994)

1. Rekisterin sailytys,
arkistointi ja
héavittéminen

JarjestelIman tietokannassa tiedot sdilytetédén 10 vuotta.

12. Tarkastusoikeus

EU:n Yleisen tietosuojo-asetuksen 15 artiklan perusteella jokaisella on
oikeus saada tietdd, mité hantéd koskevia tietoja henkilérekisteriin on
tallennettu tai, ettei rekisterissé ole hantd koskevia tietoja.

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndéhdd itseddn koskevat
asiakastiedot ja niiden kdsittelytiedot sekd pyynndésté saada niisté
kopiot.

Tarkastuspyyntd tehdd@dn henkildkohtaisen kéynnin yhteydessé tai
omakdtisesti  allekirjoitetulla  tai  muulla  luotettavalla  tavalla
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varmennetulla asiakirjalla. Rekisterodidyn henkiléllisyydestd
varmistutaan ja tarvittoessa se tarkastetaan ennen tietojen
antamista.

Mikdli tarkastusoikeus evatédn, annetaan asiasta rekisterodidylle

kirjallinen kieltaytymistodistus, jossa iimenee perusteet
kieltdytymiselle. Rekisterdidyllé on t&éimdn jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Tarkastusoikeus on léhtokohtaisesta maksutonta.

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen (Jakso 3) mukaan rekisterinpitdjéin
on ilman aiheetonta viivytysté omao-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai téydennettava rekisterissa
oleva, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkiltieto.

Rekisterinpitdjén on myds estettévd tallaisen tiedon leviéiminen, jos
tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hénen
oikeuksiaan.

Rekisteroity voi pyytdd tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkildlté
tai  vastuuhenkildltd.  Korjauspyyntd tulee tehdd omakétisesti
allekirjoitetulla kirjallisella pyynnéllé. Pyynnossé tulee yksildidd, mité
tietojo vaaditaan korjattavaksi ja milléd perusteella. Korjaaminen
toteutetaan viivytyksettd.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on
saatu tai jolle tiedot on luovutettu.

Mikdli  pyyntédn ei suostuta, annetaan asiasta rekisteréidylle
kirjallinen todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvéksytty. Rekisteréity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800,
00521 Helsinki.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 15 artikla.

14. Muut henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterodidylle annetaan tyésopimuksen tekemisen yhteydessé tieto
siitd, ettéd hdinté koskevia tietoja rekisterdidéiéin MD-Titania —
jarjestelmaadn.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla.
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15. Rekisterdidyn
informointi

Tédma tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on ndhtavillé asianosaisessa
toimintayksikéssé/palvelualueella.

EU:n Yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) artiklat 12-14.
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