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I HALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN

Lluku Kunnanjohtaminen

1§  Hallintoséidnnén soveltaminen

Isonkyrén kunnan hallinnon ja toiminnan jérjestéimisessd sekd padtdksenteko- ja kokousmenette-
lyss& noudatetaan tdmdn hallintosédnndn madrayksid, ellei laissa ole toisin sddidetty.

Tallé hallintosddnndllé kumotaan kunnanvaltuustossa 12.5.2022 § 20 hyvdksytty hallintoséénté.
2§ Kunnan johtamisjdrjestelma

Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon sek&é muihin
valtuuston paatoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kéyttad kunnan padtdsvaltaa ja siirtéé toimi-
valtaansa hallintosddnnén madrdayksillé.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston padatdsten valmistelusta, téytdntédnpanosta ja laillisuuden val-
vonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kunnan toimin-
nan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta seké kunnan henkildstépolitiikasta ja huolehtii
kunnan sisd@iisestd valvonnasta ja riskienhallinnan jérjestdmisesta.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja muuta toi-
mintaa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen kdésiteltévaksi.

Kunnan toimintojen yhteensovittamiseksi kunnassa toimii kunnanjohtajan nimeémé johtoryhmé.
Johtoryhmé toimii myos poikkeusolojen johtoryhménd ja riskienhallinnan koordinaatioryhméné.

38§ Esittely kunnanhallituksessa

Kunnanhallituksen esittelijén& toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen,
esittelijéind toimii hallintojohtaijai.

48 Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtévat

Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1. johtaa kuntastrategian sek& kunnanhallituksen tehtévien toteuttamisen edellyttémad poliit-
tista yhteistyotd kéymadallé asioiden kdasittelyn edellyttédmid keskusteluja poliittisten ryhmien
kanssa sekd pitémallé sopivin tavoin yhteytté kunnan asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin

2. johtaa kunnanhallituksen ja -valtuuston puheenjohtaijistojen poliittista yhteistydté valmiste-
lussa olevien asioiden yhteensovittamiseksi

3. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituksen kyt-
kemisestd valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla seké

4. vastaa siitd, etté kunnanjohtajan kanssa kéydadn vuosittain tavoite- ja arviointikeskustelut

5. hyvdksyy kunnanjohtajan matkalaskut




ISONKYRON KUNTA 8/56
Hallintosddntd

58§ Kunnanhallituksen puheenjohtajan ratkaisuvalta

1. pd&attédd kunnanjohtajan Pohjoismaihin ja Baltioan suuntautuvista matkoista
2. padttad kunnanjohtajan enintadn viiden (5) paivan yhtdjaksoisesta vuosilomasta

6& Kunnanvaltuuston puheenjohtajan tehtévat

Kunnanvaltuuston puheenjohtaja

1. vastaa valtuuston kokoustydskentelysté
2. varmistaa valtuuston paétdksentekokyvyn
3. vastaa valtuustotydn kehittémisestd ja johtamisesta

78§ Kunnan viestintd
Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintéd ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhallitus hy-

vaiksyy yleiset ohjeet viestinndn ja tiedottamisen periaatteista seké nimedd viestinndsté vastaavat
viranhaltijat.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksié osallistavalle ja avoimelle toiminnalle asioiden
valmistelussa ja padtdksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja seké toimialojen johtavat viranhaltijat huolehtivat, ettd
kunnan asukkaat ja palvelujen kayttdjat saavat riittévasti tietoja valmisteltavina olevista yleisesti

merkittévistd asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa ndiden asioiden valmisteluun. Viestinnéissé
kéytetéidin selkedd ja ymmdrrettévad kieltd ja otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.

2.luku Toimielinorganisaatio

Isonkyrén kunnan toimielinorganisaatio
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Kunnanvaltuusto

Tarkastus-
lautakunta

Kunnanhallitus

Elinvoima- ja
kaavoitusjaosto

Henkildstéjaosto

Toimikunnat

Hyvinvointi- Keskusvaali- Sivistys- Tekninen

Ympdristé-
lautakunta lautakunta

lautakunta lautakunta lautakunta

8§ Valtuusto

Valtuustossa on 27 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat madrdaykset ovat 106 §:ssd.
9§ Kunnanhallitus ja sen toimikausi

Kunnanhallituksessa on 10 jéisentd, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheenjohtajan ja 2

varapuheenjohtajaa. Jokaisella jésenellé on henkilékohtainen varajésen. Kunnanhallituksen toimi-
kausi on 2 vuotta.

10§ Elinvoima- ja kaavoitusjaosto, henkildstodjaosto ja kunnanhallituksen mééaréddmat muut toimielimet

Kunnanhallituksen elinvoima- ja kaavoitusjaostoon kunnanhallitus valitsee 6 jasentd ja jokaiselle
jésenelle henkilokohtaisen varajéisenen. Kunnanhallitus valitsee elinvoima- ja kaavoitusjaoston jé-
senten keskuudesta jooston puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Jaoston jéseneksi voidaan va-
lita myds muu henkild kuin kunnanhallituksen jésen tai varajésen. Elinvoima- ja kaavoitusjaoston
jésenet valitaan kunnanhallituksen toimikautta vastaavaksi ajaksi.

Henkildstéjaostoon kunnanhallitus valitsee 3 jésentd ja heille henkildkohtaiset varajéisenet. Jaoston

varsinaisten jésenten keskuudesta kunnanhallitus valitsee puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Henkildstojaoston jaseneksi voidaan valita myds muu henkild kuin kunnanhallituksen jésen tai varo-
jésen. Henkildstojaoston puheenjohtajan tulee olla kunnanhallituksen jésen. Henkiléstéjaoston jéise-
net valitaan kunnanhallituksen toimikautta vastaavaksi ajaksi.
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Kunnanhallitus voi asettaa muita jaostoja, valita niihin jésenet sekd delegoida niille p&atdsval-
taansa. Jaostoon voidaan valita myés kunnanhallitukseen kuulumattomia jésenid ja varajésenid
(KuntalL 31§ 2mom.)

Kunnanhallitus voi kuntalain 30 §:n mukaisesti asettaa toimikuntia madratyn tehtévan hoitamista
varten. Toimikuntaa perustettaessa on pdadatettévé sen tehtdvistd ja toimivallasta, puheenjohtajasta
ja esittelijasta.

g Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 4-6 jasentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jése-
nellé on henkildkohtainen varajésen.

128 Lautakunnat

Sivistyslautakunnassa, hyvinvointilautakunnassa, teknisessé lautakunnassa ja ympdristélautakun-
nassa on 8 jasentd.

Valtuusto valitsee lautakuntien jésenisté puheenjohtajan ja yhden varapuheenjohtajan. Jokaisella
jésenelld on henkilékohtainen varajdsen.

Listiksi kunnanvaltuusto nimedd tarvittaessa sovitun médardn jésenid iséntéikunnan alaiseen lauta-
kuntaan, jonka toiminta perustuu kuntien véliseen yhteistoimintasopimukseen. Néiden lautakuntien
osalta noudatetaan iséintékunnan hallinto- ja johtos&dntdjé sekd yhteistoimintasopimusta.

138 Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista saédet&én vaalilaissa.

14§ Vaikuttamistoimielimet

Kunnassa on nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto jo vammaisneuvosto, joiden kokoonpanosta, aset-
tamisesta ja toimintaedellytyksisté padttéd kunnanhallitus enintéén toimikaudekseen.

3.luku Henkiléstoéorganisaatio

158§ Henkildstdorganisaatio

Kunnan toimiala jakaantuu palvelualueisiin ja edelleen tehtévéalueisiin.

Palvelualueet ja palvelualueiden johtajat ovat seuraavat:
e Elinvoimapalvelut - kunnanjohtaja
¢ Hallintopalvelut - hallintojohtaja
¢ Hyvinvointipalvelut - hyvinvointijohtaja
e Sivistyspalvelut - johtava rehtori
e Tekniset palvelut - tekninen johtaja
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VR
Kunnanjohtaja
N S
VR VR VR VR VY
Elinvoimapalvelut Hallintopalvelut Sivistyspalvelut Hyvinvointipalvelut Tekniset palvelut
kunnanjohtaja hallintojohtaja johtava rehtori hyvinvointijohtaja tekninen johtaja

Tehtévdalueista ja niiden vastuuhenkildisté padttéd kunnanvaltuusto. Tulosyksikéiden vastuuhenki-
16istd paattad kunnanhallitus jo lautakunnat alaisensa hallinnon osalta. Kunnanviraston padllikkéné
toimii kunnanjohtaja.

Palvelualueiden johtajien sijaisista padttéd kunnanhallitus. Kunnanjohtaja péattéd palvelualueen
johtajan sijaisesta enint&dan kolmeksi kuukaudeksi kerrallaan.

16§ Kunnanjohtaja

Kunnanjohtaja vastaa kunnanhallituksen toimialan toiminnasta sekd johtaa ja kehittéié toimintaa
kunnanhallituksen alaisuudessa. Kunnanjohtaja vastaa kuntastrategian valmistelusta. Kunnanjoh-
taja vastaa kunnan sidosrynmétoiminnasta. Kunnanjohtajan tehtévéat médaritellédén tarkemmin kun-
nanjohtajan kanssa tehtévassd johtajasopimuksessa.

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen toimii hallintojohtaja. Sekd
kunnanjohtajan ettd hallintojohtajan ollessa poissa tai esteellisidl, kunnanjohtajan sijaisesta padttad
tarvittaessa kunnanhallitus. Sekéd kunnanjohtajan ettd hallintojohtajan ollessa poissa dkillisessé héi-
ridtilanteessa kunnanhallituksen puheenjohtaja voi tarvittaessa madratd kunnanjohtajalle muun
tilapdisen sijaisen hdairidtilanteen ajaksi.

Kunnanvaltuusto voi kuitenkin, milloin virka on avoinna tai kunnanjohtaja on estynyt hoitamasta vir-
kaa, ottaa virkaan véliaikaisen hoitajan.

17§ Palvelualueen organisaatio ja tehtévat

Kunnanhallitus ja lautakunnat médradvét alaisensa palvelualueen organisaatiosta ja tehtévistd
silté osin kuin hallintos@énndssd ei ole asiasta madratty.

Kunnanhallitus p&éttédd palvelualueiden vdlisestd tehtévéjoosta silté osin kuin hallintoséénndssa ei
ole asiasta madrdtty.

188§ Tehtdvdaalueiden ja toimintayksikéiden esihenkildt

Teht&vdalueen ja toimintayksikdn esihenkild vastaa tehtévéalueen tai yksikdn toiminnasta sekd joh-
taa ja kehittédd toimintaa palvelualueen johtajan alaisuudessa.
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Palvelualueen johtaja padattéd tehtévaalueen tai yksikdn esihenkildn sijaisen, joka hoitaa esihenkildon
tehtdvid hdnen ollessa poissa tai esteellinen.

4.luku Konserniohjaus ja sopimusten hallinta

19§ Konsernijohto

Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus jo kunnanjohtaja.

20 § Konsernijohdon tehtévét ja toimivallan jako

Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolitiikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehittdmi-

sestd ja valmistelusta valtuustolle,

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen jo konsernival-

vonnan,

3. madréd konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytéryhteisé- ja osakkuusyhteisékohtai-

sen tydnjaon,

4. antaa valtuustolle vuosittain raportin yhtididen tavoitteiden toteutumisesta ja taloudellisen
aseman kehittymisestd sekd arvion tulevasta kehityksestd ja riskeisté sekd tarvittaessa teet-
téd ulkopuolisen arvioinnin kerran valtuustokaudessa
antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttémissd asioissa,
vastaa tytaryhteisdjen hallitusten jdsenten nimitysprosessista,
nimed&d& kunnan ehdokkaat tytéryhteiséjen hallituksiin seké
nimed&d yhtidkokousedustajat ja antaa heille omistajaohjauksen edellyttémaét toimintaoh-
jeet.

© N o o

Kunnanjohtajan tehtévénd on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella myoété-
vaikuttaa ohjattavakseen madrdattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

218 Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jérjestémisestd, antaa tarkem-
mat ohjeet sopimushallinnasta seké madrad sopimusten vastuuhenkilét toimialallaan.

Lautakunta madrad sopimusten vastuuhenkilét toimialallaan.

5.luku Toimielinten tehtavdit ja toimivallan jako

22 § Kunnanhallituksen tehtavat

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa séiddetyisté tehtévistd.
Kunnanhallituksen tehtévand on

1. kunnan hallinnon, palvelujen ja strategian kokonais- ja koordinointivastuu ja kehittéminen

2. tavoitteiden asettaminen alaisillensa toimielimille

3. kunnan sekd konserniyhteisdjen kehityksen, asetettujen tavoitteiden ja hyvéksyttyjen suunni-
telmien toteuttamisen seuranta ja ohjaus
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10.

elinvoimar-, asunto- ja maankayttépolitiikan seké kaavoituksen johtaminen

yhteiskunnan taloudellisiin ja sosiadalisiin elinolosuhteisiin vaikuttaminen

kuntien vdlisen yhteistydn kehittéminen ja kuntayhtymien toiminnan arvioiminen kunnan
nakoékulmasta

kunnan puhevallan kéyttdminen ja kunnan edustaminen viranomaisissa ja yhteisdissé
yhteyden pitdminen valtion eri viranomaisiin

antaa kes@kuun loppuun mennessaé valtuustolle kuntalaissa tarkoitettu luettelo kunnan jé-
senten tekemistd aloitteista, joita valtuusto ei ole edellisen vuoden loppuun mennessd lop-
puun kdsitellyt

toimia sammutusvesihuollosta vastaavana viranomaisena.

23 8 Kunnanhallituksen toimivalta

Kunnanhallitus péattéd kuntalain 39 &:ssé seké muualla séédettyjen tai madréttyjen asioiden liséiksi
seuraavat asiat, jotka koskevat:

10.

1.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22
23.

kiinteéin omaisuuden sekd osakkeiden ostamista, myymistd ja vaihtamista

asuntojen, liikke- ja teollisuus- seké& muiden tilojen vuokraamisen perusteita, mikdli niitd ei ole
talld sadnnollé madratty muiden ratkaistavaksi

asemakaavan toteuttamista varten tarvittavien alueiden, rakennusten ja laitteiden osta-
mista, myymistd, vaihtamista ja lunastamista

asemakaavan ajonmukaisuuden arviointia

asemakaavan muuttamista; milloin muutos ei ole olennainen

kehotuksen antamista maanomistajille rakentaa asemakaava-alueella sijaitseva rakennus-
tontti tai -paikka

karttojen laatimispalkkioiden ja kuulutuskustannusten perimisté asemakaavao- jo poikkeus-
lupa-asioissa

kaavoituskatsauksen ja -ohjelman hyvéksymisté

yksityisoikeudellisten maksujen madar&aamistd, mikali niitd ei ole tallé s&annodlla madratty
muiden ratkaistavaksi lukuun ottamatta vesi- ja jGtevesimaksua, josta péattéé kunnanval-
tuusto

vapautuksen tai lykkéyksen myontéimistd kunnallisten verojen suorittamisesta sekd tatd kos-
kevan ratkaisuvallan pidattamisté kunnalla

vapautuksen tai lykkéyksen mydntémisté kunnallisen maksun ja sille médratyn viivastysko-
ron suorittamisesta

kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyvéksymistd, valvomista,
muuttamista ja vapauttamista, mikdli sité ei ole madratty jollekin toimielimelle tai viranhalti-
jalle

korvauksen ja vahingonkorvauksen mydntémistd tapauksissa, joissa kunta on katsottava
korvausvelvolliseksi, ja jossa maksettava korvaus ylittéé 10 000 euroa

kunnan omaisuuden vakuuttamista koskevista yleisohjeista

kadunpitopadatéstd

tydsuojelupddilikdbn médréamistd

tietosuoja- ja tietoturvavastaavan madaradmisté

kunnanjohtajan virka- tai opintovapaasta

kunnanjohtajan tavanomaisesta poikkeavasta ja laajemmasta jatko- ja téydennyskoulutuk-
sesta

kunnanjohtajan pohjoismaiden ja Baltian ulkopuolelle tehtévié virkamatkoja

kunnanviirin séntdjen hyvéksymistd

kunnan etuosto-oikeuden kéyttamista

asunto- ja kiinteistéyhtididen osakkeiden etuosto-oikeuden kéyttdmistd
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24.

25.

26.

27.

28.
20.
30.

3.

32.
33.
34.
35.

paattadmistd talousarvioon varatuilla madrdarahoilla toteutettavien rakennuksen vuosihuol-
totdiden, saneerauksien ja uudisrakennusten suunnittelusta, lopullisten piirustusten, kustan-
nusarvion ja tydselitysten hyvéksymisestd, rakentamisen suorittamistavasta, téiden aloitta-
misesta, urakka- ja hankintasopimusten hyvdksymisestd kohteissa, joiden kustannukset tai
talousarvioon varattu méadréraha on yli 600 000 euroa hyvéksymdénsé hankesuunnitelman
perusteella, kuitenkin yli1500 000 euron hankkeissa valtuuston hyvéksymdn hankesuunnitel-
man perusteella. Hankesuunnitelma kdsittéd alustavan huonetilaohjelman, luonnospiirus-
tukset sekd alustavan kustannusarvion

lausunnon antamista kunnanvaltuuston p&datodksestd tehdyn valituksen ja jatkovalituksen
johdosta, jos kunnanhallitus katsoo, etté kunnanvaltuuston p&atéstd ei ole kumottava
kunnan luottamushenkildiden yhteisté koulutusta

konserniohjeita

sis@lisen valvonnan ohjeita

muita hallinnollisia ohjeita

tilapdislainojen myoéntamisté mm. EU-hankkeille

kiintidpakolaisten ottamista

luottokorttien ja muiden maksuaikakorttien kéyttdperiaatteita ja niiden myodntémistd
hyvdksyy valmiussuunnitelman yleisen osan

sosiaaliasiamiehen nimedmisté

tarvittaessa vuonna 2022 voimassa olleen hallintoséénndn mukaisista perusturvalautakun-
nan tai sen alaisen viranhaltijan p&atésvallassa olleista asioista

Kunnanhallitus voi delegoida toimivaltaansa alaiselleen jaostolle, toimikunnalle tai viranhaltijalle.
Kunnanhallitus voi oikeuttaa alaisensa viranhaltijan ratkaisemaan asian, milloin se on t&dmaén hallin-
tos@idnndn nojalla kunnanhallituksen ratkaistavissa.

24 8 Elinvoima- ja kaavoitusjaoston tehtévat ja toimivalta

Elinvoima- ja kaavoitusjaoston tehtévat toimialallaan ovat:

oA W

kehitt&d ja edistéd kunnan yritystoiminnan edellytyksid ja suhteita

valmistelee elinvoima-, kaavoitus- ja maankdyttdasiat toimivaltaiselle viranomaiselle
valmistelee maankdaytté- ja rakennuslain mukaisen kaavoituskatsauksen ja -ohjelman
kehittad kunnan yleist& markkinointia jo matkailua

edistéd yhteistyotd yrittdjien, elinkeinoelémdad edustavien sidosryhmien sekd elinkeinojen
kehittédmisestd vastaavien muiden tahojen kanssa

valmistelee kunnan kaavatonttien hinnat

Elinvoima- ja kaavoitusjaosto voi delegoida toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

25 8 Henkildstojaoston tehtavat ja toimivalta

Henkildstdjaoston tehtdvat toimialallaan ja toimivalta on:

paattad henkildstéasioita koskevista yleisohjeista

nimedd tydnantajan edustajat virka- ja tydehtosopimusten madréysten soveltamista kos-
keviin neuvotteluihin sekd& paikallisneuvotteluihin

paattad asioista, jotka koskevat virka- ja tydehtosopimusten madrdysten soveltamista silté
osin, kun soveltaminen on jatetty kunnan harkintaan

padttad paikallisten virko- ja tydehtosopimusten hyvéksymisestd

hyvdéksyy tyéterveyshuollon toimintasuunnitelman
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9.

10.

1.

12.
13.

14.
15.

padttdd henkildston tehtévan vaativuuden arvioinnin mukaisesta tehtdvdkohtaisen palkan
perusteesta

paattad henkildkohtaisten lisien myéntédmisen perusteista

seurata ja valvoa taso-arvoa ja yhdenvertaisuutta koskevia asioita

toimia kunnan palkkaviranomaisena

toimia tyénantajan edustajana yhteistoimintaneuvotteluissa

padttad palkkausjérjestelmien kehittdmisestd ja palkkatasojen yhteensovittamisesta
paattad sivutoimilupien mydntémisestd

padttdd uuden, toistaiseksi voimassa olevan viran tai tyésuhteen tehtévdkohtaisesta pal-
kasta

hyvéksyy henkildsté- ja koulutussuunnitelman

valmistella kunnanhallituksen erikseen sen valmisteltavaksi antamat asiat

Henkiléstdjaosto voi delegoida toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

26 § Lautakuntien yleiset tehtavat

Lautakuntien yleiset tehtdvat toimialallaan ovat:

© 0o N o o bk ow

valmistella kunnanhallituksen kdsiteltévéksi kuuluvat asiat ja huolehtia p&adtésten téytan-
t6énpanosta

vahvistaa tarvittaessa perusteet ja yleiset ohjeet viranhaltijoille siirretyn p&dtésvallan kéyt-
tédmisestd

huolehtia valtuuston talousarviossa asettamien tulostavoitteiden toteutumisesta

seurata kuntastrategian ja talousarvion toteutumista

valvoa henkiléstén toimintaa ja sopimusten ehtojen noudattamista

huolehtia tehtévéalueensa tiedottamisesta

huolehtia yhteistydsté viranomaisten ja muiden yhteistydtahojen kanssa

huolehtia toimintojen tuotannollisesta, taloudellisesta ja laadullisesta kehittémisestd
huolehtia sé&nndllisestd ja systemaattisesta sisdisen valvonnan toteutumisesta ja siité ro-
portoinnista toimialallaan

Lautakunta johtaa ja kehittéé alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jérjestdmi-
sestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kéyttdjille mahdol-
lisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kéyttéid kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.

27 § Lautakuntien yleinen toimivalta

Lautakunnan pdadatettéviksi séadettyjen asioiden liséksi, ellei ratkaisuvaltaa ole témaén hallintoséén-
nén nojalla siirretty muulle toimielimelle, luottamushenkilélle tai viranhaltijalle, lautakunta toimialal-

laan:

paattad talousarvio- ja taloussuunnitelmaehdotuksesta ja talousarvion médarérahojen joka-
misesta tulosyksikoille sekd niiden kayttdésuunnitelmista téytantdéénpano-ohjeiden mukaan
hyvéksyy toimialansa toimintakertomuksen

padattad talousarvion puitteissa niisté asioista, jotka ovat tarpeen tehtévéalueen palvelujen
tuottamiseksi ja jarjestémiseksi ja tehtévdalueelle madrattyjen tulosten saavuttamiseksi,
mikdli toisin ei ole saddetty taikka madratty
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4. padattad toiminnassa ja taloudenhoidossa noudatettavista tavoitteista ja ohjeista niilté osin
kuin kunnanvaltuusto tai kunnanhaillitus ei ole niisté padattéinyt

5. valvoo toimialansa tuloksellisuutta ja taloudellisuutta
paattad toimialansa luottamushenkildiden koulutuksesta

7. voi oikeuttaa alaisensa viranhaltijan ratkaisemaan asian, milloin se on lain tai tdmdén hallin-
tos@dnndn nojalla lautakunnan ratkaistavissa

8. hyvdksyy palvelusopimusten periaatteet tukipalveluiden tilaamisessa tai tuottamisessa

9. antaa vastineen tai lausunnon lautakunnan péétdksestd tehtyyn valitukseen

10. hyvdksyy palvelusetelitoiminnan periaatteet

. padattad palvelujen kayttdmaksuista tehtévaalueellaan

12.  hyvdksyy palvelualuekohtaisen valmiussuunnitelman

Lautakunnan toimivalta henkildstéasioissa on mdédritelty luvussa 7.

Tassé pykdlassd mainittujen ratkaisuvaltojen liséksi lautakunnat kéyttavat tehtévdaalueellaan eri-
tyisté ratkaisuvaltaa, jotka on mainittu jaljempdéndé téssd hallintoséénnéssa.

Lautakunta voi delegoida toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.
28 § Tarkastuslautakunnan tehtévat ja toimivalta
Tarkastuslautakunnan tehtévét ja ratkaisuvalta madritelldén kuntalaissa.
29 8 Keskusvadlilautakunnan tehtévat ja toimivalta
Keskusvaalilautakunnan tehtévét ja ratkaisuvalta méadaréaytyvat vaalilainsédéddédnnén mukaisesti.
30 & Sivistyslautakunnan tehtévét
Sivistyslautakunnan tehtéivéiné on
kunnan koulutoimen jérjestéminen
lasten varhaiskasvatuksen jérjestéiminen

esiopetuksen jérjestéminen
aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdminen

NN

318§ Sivistyslautakunnan toimivalta

1. hyvdksyy varhaiskasvatussuunnitelman, esi- ja perusopetuksen sekd lukion opetussuunnitel-
mat sekd perusopetuksen aamu- ja iltapdivétoiminnan ja muut varhaiskasvatuksen ja ope-
tuksen toimintasuunnitelmat

padattad lukuvuoden tyd- jo lomao-ajoista

padattad koulujen tuntikehysten médrdasta

paattad koulujen jérjestyssddnndista

paattad koulujen kokeiluluvan hakemisesta

hoitaa erityislainsdédénnéssd kunnalle madrdtyt tehtévat, ellei laissa tehtévid ole madaratty
muulle viranomaiselle

paattad erityisluokkien perustamisesta

paattad varhaiskasvatusyksikdistd jo varhaiskasvatuksen asiokasmaksujen perusteista

9. padattad perusopetuslain mukaisten aamu- ja iltapdivédtoiminnan maksujen perusteista

o TN ®N

© N
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10.

1.
12.

paattad koulukuljetuksissa noudatettavista yleisistd periaatteista, koulukuljetuksista ja kulje-
tussopimuksista

paattad opiskelijastipendien myoéntéimisen perusteet

paattad perusopetuksen ja lukion oppilaan médrdaikaisesta erottamisesta

32§ Hyvinvointilautakunnan tehtévat

Hyvinvointilautakunnan tehtévénd on

~

vastaa kuntalaisten hyvinvoinnin ja terveyden edistéimisestd ja kehittdmisestd yhteistoimin-
nassa kunnan kaikkien lautakuntien seké kolmannen sektorin kanssa.

vastaa kirjasto-, kulttuuri-, uimahallin-, liikunta- ja nuorisopalveluiden kehittéimisestd, suun-
nittelusta, toteutuksesta ja seurannasta.

seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kéayttdjille mahdollisuuden
osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittémiseen

vastata uimahallin toiminnasta, asiomiespostista ja matkahuollosta

kunnassa harjoitettavan liikkunta-, nuoriso- ja kulttuuritoiminnan seké ehkéisevén pdihdetyén
tukeminen

yhteisty6ssd elinvoima- ja kaavoitusjaoston kanssa edistéié matkailua

valmistelee ja esitttid kunnanhallitukselle nuorisovaltuuston jésenet

vastaa kunnan ehkdisevan pdaihdetydn tehtdvista

33§ Hyvinvointilautakunnan toimivalta

padattadd nuoriso- ja liikkuntajérjestojen sekd kulttuuritoimintaan tarkoitettujen perus- ja koh-
deavustusten perusteista ja jokamisesta

paattad palvelujen kéyttdmaksuista tehtévaalueellaan

padattad kirjaston, liikuntatilojen ja -alueiden, nuorisotilan kéyttdsédnndistd ja —kielloista
paattad sisaliikuntatilojen ja ulkoliikuntapaikkojen kéyttévuorojen jakamisen periaatteista
koulun kéyttétarpeen ulkopuolella

paattéd kirjaston, uimahallin ja muiden toimintayksikéiden aukioloajoista

paattad kulttuuri-, likunta- ja nuorisopalveluiden palkittavista.

34 & Teknisen lautakunnan tehtavat

Teknisen lautakunnan tehtévénd on

kunnan omistamien kiinteistojen, alueiden ja yhdyskuntatekniikan suunnittelu ja sekd talon-
rakennus- ja vesihuoltotéiden hankkeiden hankesuunnittelu, rakennuttaminen ja valvonta
kunnan hoidossa olevien katujen, teiden, puistojen ja liikunta-alueiden kunnossapito
kunnallistekniikan kunnossapito

tiehallintoviranomaistehtévét mukaan lukien yksityistielain mukaiset kunnalle kuuluvat viran-
omaistehtavat

kiinteistéjen ldmmitys, energian hankinta, talotekniikka, huoltomiestehtévét, rakennuskor-
jaukset, kiinteistétalous

vesi- ja viemdrihuollosta vastaaminen vesihuoltolain jo muun lainséd&dddnndn mukaisesti
hulevesien hallinnasta vastaaminen kunnan asemakaava-alueilla maankéyttd- ja raken-
nuslain mukaisesti

kunnan vastuulla olevien palvelusopimusten mukaiset siivous- ja ruokapalvelut

kuulla kéyttdjéorganisaatioita laajoissa uudisrakennus- ja peruskorjaushankkeissa
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35 & Teknisen lautakunnan toimivalta

1. pd&attad talousarvioon varatuilla méadardérahoilla toteutettavien kadun- ja tienrakennus- seké
muiden kunnallisteknisten téiden suunnittelusta, kustannusarviosta, suoritustavasta ja téiden
aloittamisesta sekd urakka- ja hankintasopimuksista, ellei se ole viranhaltijon tehtévénd

2. pdaattad talousarvioon varatuilla méadardrahoilla toteutettavien rakennushankkeiden suunnit-
telusta, kustannusarviosta, suoritustavasta ja téiden aloittamisesta sekd urakka- ja hankin-
tasopimuksista kohteissa, joiden kustannusarvio tai talousarvioon varattu madréraha on alle
600 000 euroa ja ellei se ole viranhaltijan tehtévand. YIi 600 000 euron kohteista p&dattéd kun-
nanhallitus hyvéksymdnsd hankesuunnitelman perusteella. Hankesuunnitelma kdsittéd
alustavan huonetilaohjelman, luonnospiirustukset sekd alustavan kustannusarvion. Yli1 500
000 euron kohteista paattad kunnanhallitus valtuuston hyvaksymén vastaavan hankesuun-
nitelman perusteella.

3. hyvdksyy sellaisten investointihankkeiden loppuselvityksen, jonka kustannusarvio tai talous-
arvioon varattu médréraha on alle 600 000 euroa ja esittéid kunnanhallitukselle sellaisten
investointihankkeiden loppuselvityksen, jonka kustannusarvio tai talousarvioon varattu méaé-
réraha on yli 600 000 euroa

4. paattad kunnan yksityistieavustuksista

5. pdaattéd seuraavista maankdyttd- ja rakennuslain jo maankdyttd- ja rakennusasetuksen
mukaisista kunnalle kuuluvista asioista:

a. osoitemerkinndstd

kadunpidon antamisesta ulkopuolisille

kadun rakennussuunnitelman hyvéksymisestd

kadunpidon lopettamispdadtdksestd

laitteiden siirtopaikasta

muun yleisen alueen kuin kadun toteuttamissuunnitelman laadinnasta ja hyvéksymi-

sestd

g. maanomistajalle maksettavaksi médarattévén katualueen korvauksesta

6. hyvadksyy vesi- ja viemdrilaitoksen sopimus- ja toimitusehdot sekd palvelumaksut ja lasku-
tusjaksot sekd valmistelee toimialaansa kuuluvat taksat

7. padattdd puun myynnistd, kun myynti on yli 100 000 euroa

paattad yksityisteiden nimistd

9. hyvdksyy palvelusopimukset

10. padttad tukipalvelujen kayttdjiltd perittéivien maksujen hinnoitteluperiaatteista

.  toimii pelastuslain 1 a §&n mukaisena éljyvahinkojen jalkitorjuntaviranomaisena

~0 000

©

368§ Ympdristélautakunnan tehtévat

Ympdristélautakunnan tehtévand on

toimia kunnan ympadristénsuojelu- ja ympdristélupaviranomaisena

toimia maankéytté- ja rakennuslain mukaisena kunnan rakennusvalvontaviranomaisena
toimia ulkoilulain tarkoittamana kunnan leirintéialueviranomaisena

toimia maa-aineslain ja vesihuoltolain mukaisena kunnan valvontaviranomaisena

toimia katujen kunnossa- ja puhtaanapidosta annetun lain (1978/669) tarkoittamana kunnan
valvontaviranomaisena.

SNSRI

378 Ympdristélautakunnan toimivalta

1. myontdd maankdytté- ja rakennuslain tai -asetuksen mukaiset luvat, ellei niisté padtd viran-
haltijo
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paattad poikkeamisista kunnan rakennusjdrjestyksessé annetuista madrdyksista
myontad ympdristoluvat ja tekee ympdristonsuojelulain mukaiset padtdkset

paattad erityislainséddénnoiss@ ympdristénsuojelulautakunnalle médardatyisté tehtdvistd
(mm. vesilaki, jatelaki jo ympdaristonsuojelulaki)

mydéntdd hakemuksesta poikkeusluvan talousjétevesien kdasittelyvaatimuksista enintédan
viiden vuoden madrdéajaksi kerrallaan

paattdd maankdytté- ja rakennuslain mukaiset suunnittelutarveratkaisut

paattdd maa-aineslain mukaisista maa-aineksen ottoluvista ja kunnan lausunnoista
paattdd maankdytté- ja rakennuslain mukaisista poikkeamisasioista

38 § Viranhaltijoiden tehtavat ja toimivalta

Sen lisdiksi, mit& seuraavien viranhaltijoiden tehtdvistd ja ratkaisuvallasta erikseen on séddetty tai
mdadratty, seuraavat viranhaltijat kéyttavéat téssé mainittua ratkaisuvaltaa.

39§ Kunnanjohtaja

NN

10.

1.

kayttdd kunnan puhevaltaa

paattad edustusmadrarahojen kaytostd

paattéd kannatusilmoituksista seké yhteistydsopimuksista

paattad tiedotus-, neuvottelu- ja edustustilaisuuksien seké useampaa palvelualuetta koske-
vien koulutustilaisuuksien jarjestéimisestd

edustaa kuntaa tai méérad kunnan muun viranhaltijon edustamaan kuntaa tai kutsuu luot-
tamushenkildn edustamaan kuntaa neuvotteluissa, jollei kunnanhallitus yksittdistapauksissa
toisin padatdé

padattad etuosto-oikeuden kayttadmattd jattéimisestd taikka asian siirtimisestd kunnanhalli-
tuksen ratkaistavaksi

antaa maksumadardyksid

paattad lautakunnan, toimikunnan tai viranhaltijan p&attédman asian siirtédmisesté kunnan-
hallituksen ratkaistavaksi

padattad kunnan toimipaikkojen tilapdisestd sulkemisesta, ellei sité téssé sédnndssé ole
madaratty muulle toimielimelle tai viranhaltijalle

hyvdéksyy tositteet elinvoimapalvelujen ja edustusmenojen osalta seké muun kuin oman pal-
velualueensa osalta, mikdli muualla téssé séannodssé madratty hyvéksyjé on estynyt
vastaa kunnan valmiussuunnittelusta

40§ Palvelualueen johtaja

johtaa, kehittéd ja valvoo toimialaa kunnanvaltuuston asettamien padmadrien, strategisten
padatdsten ja tavoitteiden mukaisesti padttéd tehtévdjoosta palvelualueella

paattdd madrdrahojen kéytdstd niiltd osin, kun niisté ei padtd toimielin

paattéd palvelualueensa hallinnassa olevien alueiden ja muiden kuin asuinhuoneistojen ti-
lapdisestd vuokraamisesta jo muusta tilapdiskéytdstd, ellei sité ole téssdé hallintoséédnndssa
madratty muulle viranhaltijalle

paattéd talousarvion puitteissa tehtdvisté hankinnoista, sopimuksista ja yrityskorttien kéy-
tosta silté osin kuin niisté ei p&dtd toimielin tai muu viranhaltija

padttad huojennuksesta, vapautuksesta tai lykkéyksestéd palvelualueensa saatavien (mm.
maksut, vuokrat, korot ja viivéistyskorot) suorittamisessa

padattad kaluston ja valineistdn poistoista sekd myynnistd, ellei sité ole téssé hallintosé&an-
néssé& madratty muulle viranhaltijalle
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10.

valvoo yksityisid@ palveluntuottajia toimialallaan, ellei sitd ole téssé hallintosdnndssé mad-
ratty muulle viranhaltijalle

hyvéksyy tositteet palvelualueellaan, jollei kunnanhallitus ole toisin pééttényt

paattadd vahingonkorvauksen maksamisesta palvelualueellaan tapauksissa, joissa kunta on
katsottava korvausvelvolliseksi ja korvattava madrd alittaa vakuutuksen omavastuuosuu-
den ja ei ylité 5 000 euroa

paattad tutkimusluvan antamisesta palvelualueellaan

Tassa pykdlassd mainittujen ratkaisuvaltojen liséksi palvelualueiden johtajat kéyttavat erityistd rat-
kaisuvaltaa, jotka on mainittu jéljempdnd téssd hallintosddnndssa.

41§ Hallintojohtaja

w

N oo s

10.

1.
12.

13.

paattad virka- ja tydehtosopimuksissa palveluvuosien perusteella myodnnettévistd lisisté
paattad palvelualueen johtajaa kuultuaan saatavien ja maksujen poistamisesta tileisté
paattéd vahingonkorvausten ja muiden korvausten maksamisesta 10 000 euroon saakka,
ellei sitd ei ole edellé annettu palvelualueen johtajan tehtévéksi

paattad henkilostdon merkkipdivalahjoista ohjeiden mukaan ja muista huomionosoituksista
paattéd kunnan toimistopalveluista, kopioinnista ja asiakirjoista perittévisté maksuista
paattad virka- ja tydehtosopimuksen mukaisista ateriakorvauksista

paattad luoton ottamisesta, uudistamisesta, takaisinmaksusta ja lainaehtojen muuttami-
sesta talousarvion tai valtuuston erikseen tekemdén padtdksen rajoissa sekd tilapdisluoton
ottamisesta maksuvalmiuden turvaamiseksi jo sen takaisinmaksusta

paattdd muusta rahatoimen hoitamisesta ja siihen liittyen kassavarojen tallettamisesta ja
sijoittamisesta

paattdd kunnan pankkitilien avaamisesta ja sulkemisesta sekd tilinkdyttdoikeuden myodntd-
misestd ja lakkauttamisesta

antaa maksumadardyksid

paattad palvelualueiden yhteishankintasopimuksista

hyvdaksyy tositteen tarvittaessa kiireellisessé tapauksessa muun kuin oman palvelualueensa
osalta, mikali muualla téssd sdéinndssé madratty hyvaksyjé on estynyt

toimii KT-yhteyshenkiléné (Kuntatyénantajat)

42§ Johtava rehtori

N

10.

toimii lukion toiminnasta vastaavana rehtorina

lukion henkildkunnan I&hiesihenkilétehtéavat

lukion ja perusopetuksen yhteisen henkildkunnan Iéhiesihenkildtehtéavat

hyvdksyy opetussuunnitelmaan perustuvat lukion ja perusopetuksen koulujen vuosisuunni-
telmat

myoéntdd oppilaille ja opiskelijoille vapautuksen koulunkéynnisté kuukautta pitemmdiksi
ajoksi

ottaa lukion opiskelijat

osoittaa oppivelvollisille perusopetuslain mukaisen Iédhikoulun tai muun kuin Iéhikoulun seké
esiopetusta saaville esiopetuspaikan

padattad oppilaan ottamisesta erityisen tuen piiriin, perusopetuslain 25 §:n mukaisesta 11-
vuotisesta oppivelvollisuudesta ja luvan myéntémisestd koulunkéynnin aloittamiseen vuotta
s@ddettyd aiemmin tai myéhemmin

paattad oppilaan siirtémisestd vuosiluokkiin sitomattomaaon opetukseen

paattad oppilasta ja opiskelijaa koskevista vahingonkorvauksista tapauksissa, joissa kunta
on korvausvelvollinen
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1.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

osoittaa oppivelvolliselle opiskelupaikan sekd paattéd opiskelijon hakemuksesta maksutto-
muuden pidentdmisestd ja sen laajuudesta

paattad stipendien ja muiden apurahojen jaosta sédntdjen ja lahjakirjojen madrdysten puit-
teissa

paattad opettajokunnan kanssa neuvoteltuaan oppikirjoista

padattadd muualla suoritettujen opintojen hyvdéksi lukemisesta

paattad opiskelijan pidattémisestd opiskelusta rikostutkinnan ajaksi

padattad luvan antamisesta suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta

paattad paattdtodistuksen ja erotodistuksen antamisesta seké oppimdadrdn suorittamisesta
annettavasta todistuksesta

paattad perusopetuksen ja lukion poikkeuksellisten opetusijdrjestelyjen kayttddnotosta enin-
tédn kahden viikon méadrdajaksi

paattad kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle tai opiskelijalle

43 § Koulunjohtaja

Keskustan koulunjohtaja, Kylkké&léin koulunjohtaja ja Valtaalan koulunjohtaja

N

(SRS PN

0o N

10.

1.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

toimii koulunsa henkiléston IGhiesihenkildné

padattad hallinnassaan olevien tilojen ja alueiden tilapdisesté vuokraamisesta ja muusta tila-
pdiskdytostd

myéntéd oppilaalle tilapdisen poissaololuvan koulunkéynnisté alle kuukaudeksi

paattad harjoittelua ohjaavaa opettajaa kuultuaan harjoittelijon ottamisesta kouluun
vastaa aamu- ja iltapdivétoiminnan jérjestédmisestd koululla

paattéid opettajokunnan kanssa neuvoteltuaan oppilaan/opiskelijan ehtojen suorittamisesta
muuna kuin vuosisuunnitelmassa madaréttyné aikana

paattéd valitun oppiaineen vaihtamisesta

madréd tutkivan opettajan

paattad oppilaan valinnaisaineesta, jos huoltaja ei ole tehnyt valintaa madardajassa tai huol-
tajan valitsemaa opetusta ei voida jarjestad

paattad oppilaan vapauttamisesta uskonnon ja kielenopetuksesta sekd padttéd opetetta-
van kielen vaihtamisesta

paattad oppilaalle jarjestettévien tukipalvelujen, mukaan lukien avustajapalvelut, kohdenta-
misesta.

valvoo koulun kiinte&d ja irtainta omaisuutta

padattad kaluston ja vélineistdn poistoista

paattadd valvonta- ja pdivystyslistoista

valmistelee lukujdrjestyksen ja vuosisuunnitelman

pelastus- ja turvallisuussuunnittelun ja harjoitusten koordinointi

vastaa koulunsa toiminnasta

448 Yldkoulun rehtori

Yléikoulun rehtori

NN

yl@luokkien henkildkunnan l&hiesihenkildtehtévaét

perusopetuksen ja lukion yhteisen henkildkunnan Iéhiesihenkildtehtéavat

valvoo ja ohjaa oppivelvollisuuden toteutumista

padattadd hallinnassaan olevien tilojen ja alueiden tilapdisesté vuokraamisesta jo muusta tilo-
pdiskdytosta

myéntdd oppilaalle tilapdisen poissaololuvan koulunkéynnisté alle kuukaudeksi
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10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.

paattad harjoittelua ohjaavaa opettajaa kuultuaan harjoittelijan ottamisesta kouluun
paattad opettajakunnan kanssa neuvoteltuaan oppilaan/opiskelijan ehtojen suorittamisesta
muuna kuin vuosisuunnitelmassa madréttynd aikana

paattad valitun oppiaineen vaihtamisesta

mdadrad tutkivan opettajan

paattad oppilaan valinnaisaineesta, jos huoltaja ei ole tehnyt valintaa mdadrdajassa tai huol-
tajan valitsemaa opetusta ei voida jdrjestad

paattad oppilaan vapauttamisesta uskonnon ja kielenopetuksesta sekd padttéd opetetta-
van kielen vaihtamisesta

paattad oppilaalle jarjestettévien tukipalvelujen, mukaan lukien avustajapalvelut, kohdenta-
misesta.

valvoo koulun kiinte&d ja irtainta omaisuutta

paattad kaluston ja valineistdn poistoista

valmistelee lukujdrjestyksen ja vuosisuunnitelman

vastaa koulunsa toiminnasta

458§ Lukion ja ylékoulun apulaisrehtori

NN

© N o o

toimii lukion ja ylékoulun apulaisrehtorina

vastaa opiskelijo- jo oppilashuoltotyén koordinoinnista lukiossa ja perusopetuksessa
ylioppilaskirjoitusten jérjestdminen

lukion ja perusopetuksen OPS-tydn valmistelu ja koordinointi yhdessé johtavan rehtorin
kanssa

valmistelee lukujdrjestyksen ja vuosisuunnitelman lukion osalta

vastaa tyéeldmdé- ja korkeakouluyhteistyésté

vastaa sivistyspalveluiden hankehallinnosta ja hankkeiden koordinoinnista

pelastus- ja turvallisuussuunnittelun ja harjoitusten koordinointi lukion ja ylékoulun osalta

46 § Varhaiskasvatusjohtaja

paattéd lasten ottamisesta varhaiskasvatukseen, kuntouttavaan péivéhoitoon, avoimen
perhetuvan toimintaan sekd aamu- ja iltapdivétoimintaan

padattad lautakunnan vahvistamien perusteiden mukaan varhaiskasvatuksen asiakasmak-
suista, avoimen perhetuvan maksuista seké aamu- ja iltapdivétoiminnan maksuista
paattad pdivahoitopalvelun ostamisesta ja myymisestd lautakunnan padttémien perustei-
den mukaisesti

paattad palvelusetelin myontéimisestd ja palveluseteliyrittéjéin hyvaksymisestd lautakunnan
hyvéksymien periaatteiden mukaan sekd vastaa palveluseteliyrittdjén valvonnasta

paattad kaluston ja vdlineistén poistosta

paattad hallinnassaan olevien tilojen ja alueiden tilapdisest& vuokraamisesta ja muusta tila-
pdiskdytdsta

paattad varhaiskasvatuksessa lapsen siirtéimisestd tehostettuun tai erityiseen tukeen

47 § Varhaiskasvatuksen aluevastaava

paattad tydntekijdiden tydtehtdvistd ja tydn suorituspaikoista yhdessé muiden varhaiskas-
vatuksen aluevastaavien kanssa

suunnittelee ja ohjaa pedagogista toimintaa alueeseensa kuuluvissa varhaiskasvatusyksi-
kdissé
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48 § Hyvinvointijohtaja

1. vastata vuorovaikutuksesta kuntalaisiin hyvinvoinnin ja terveyden edistémisen osalta

2. paattad hyvinvointipalveluiden hankinnoista ja materiaalin poistoista ja hankintaan liitty-
vistd sopimuksista

3. mydntdd luvan liikkuntahallin ja muiden sisdliikuntatilojen ja ulkoliikuntapaikkojen kéyttéon
koulun kayttétarpeen ulkopuolella

4. vastaa hyvinvointikertomuksen ja hyvinvointisuunnitelman valmistelusta

5. paattad tilapdisisté muutoksista kirjaston, liikuntatilojen, nuorisotilojen, uimahallin ja sen yh-
teydessd toimivan asiamiespostin jo matkahuollon aukioloaikoihin.

49 § Tekninen johtaja

1. padttad talousarvioon varatuilla médardrahoilla toteutettavien talonrakennus- ja kunnallis-
tekniikan hankkeiden suunnittelusta, kustannusarviosta, toteutuksen suoritustavasta ja téi-
den aloittamisesta sekd urakka- ja hankintasopimuksista kohteissa, joiden kustannusarvio
tai talousarvioon varattu méadréraha on alle 100 000 euroa

2. padttad kiireellisisté tai merkitykseltdn véhdaisistéd muutoksista uudisrakennus- ja peruskor-
jaussuunnitelmiin sekd urakka- ja hankintasopimuksiin

3. mydéntdd oikeuden johtojen, kilpien ja muiden vastaavien laitteiden sijoittamiseen kunnan
omistamaille alueelle, yleisille paikoille ja kunnan omistamiin rakennuksiin

4. padattad ja allekirjoittaa naapurin suostumuksen rakennuslupa-asiassa kunnan ollessa ra-
kennusluvan hakijan rajanaapuri

5. paédattéid kunnan metsien hoidosta ja puun myynnistd, kun myynti jéé alle 100 000 euroa

6. padttdd maan- ja metsdstysvuokraussopimuksista

7. padttad ja allekirjoittaa kunnan vesihuoltolaitoksen puolesta vesi- ja viemdriliittymissopi-
mukset

8. padttad kunnan kiintedin ja irtaimen omaisuuden seké muusta vakuuttamisesta

9. pdattdd kunnan omistamien rakennusten purkamisesta

10. hakee kunnan rakennushankkeille MRL:n jo muut lainséédannén edellyttdmat luvat

. toimii 8ljy- ja ympdristévahinkojen jalkitorjunnan vastuuhenkiléné

12. padattad vesihuoltolain mukaisesta vesihuollon palvelun keskeyttmisestd

50 § Rakennustarkastaja

Lainséidd@nndstd ilmenevien ja lainsddddnndn nojalla madrdattyjen tehtdvien liséksi rakennustar-
kastaja

1. paattad rakennusluvan myoéntémisestd, kun kysymyksessé on enintédn kaksiasuntoinen
rakennus

2. pdaattad pienempien kuin 500 m2n talous-, tuotanto- ja varastorakennusten ja niiden alle
500 m2n laajennusten rakennusluvista

3. padattad toimenpideluvan mydntémisesté

padattad maisematydluvan mydntémisestd

késittelee rakennusjdrjestyksessé mainitut rakentamista koskevat ilmoitukset ja tarvittaessa

vaatii luvan hakemista toimenpiteille

paattéd maankdytté- ja rakennuslaissa tarkoitetun tyénjohtajan ja erityisalan tyénjohtajan

hoitaa ympdristonsuojelusihteerin tehtéavét

padattéd vahaisten laitteiden sijoittamisesta kiinteistolle (MRL 163 §)

késittelee meluilmoitukset

a b~

© © N o
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10.

518 Insin&ori

oA W

paattad talousarvion puitteissa tehtdvisté hankinnoista ja sopimuksista silté osin kuin niistd
ei paatd toimielin tai muu viranhaltija

vastaa maa-aineslupien ottomadrien seurannasta
toimii rakennustarkastajan sijaisena

toimii tydsuojelupdadilikkéond

toimii tietosuojavastaavana

toimii kunnan edustajana maanmittaustoimituksissa

528 Kunnanrakennusmestari

SNSRI

toimii vesihuoltolaitoksen vastaavana hoitajana

vastaa vesi- ja viemdriverkoston toiminnasta

toimii katujen ja yksityisteiden vastaavana viranhaltijona

padattad tydntekijdidensd tyodtehtévistd ja tydn suorituspaikoista

paattad likenteenohjauslaitteiden asettamisesta ja likennejdrjestelyisté seké ajoneuvoase-
tuksen 66 §&n 3 momentin tarkoittamista poikkeusluvista

paattad hylatyn ajoneuvon siirtéimisestd ja romuajoneuvon hévittémisestd

53§ Asuntosihteeri-isénnditsijé

4,

kéayttéd Isonkyrén Asuntovuokraus Oy:n toimitusjohtajan ja iséinnéitsijén ratkaisuvaltaa
paattdd kunnan hallinnassa olevien asuinhuoneistojen vuokralle antamisesta, vuokrasopi-
muksen tekemisestd, purkamisesta ja irtisanomisesta seké hadtépadtdksen hakemisesta ja
taytdntédnpanosta

paattdd kunnan hallinnassa olevien vuokra-asuntojen vuokrista, niiden tarkistamisesta ja
vuokravakuuksista

hyvaksyy korkotukilainat korkotukilain ja -asetuksen mukaisesti

54 § Palvelupddllikkd

paattad tydntekijdidensd tydtehtdvistd ja tydn suorituspaikoista

valmistelee palvelujen kayttajéyksikdiden kanssa tehtévét yksikkdkohtaiset palvelusopimuk-
set, joissa madritelléidin palvelujen madrd, laatu ja hinnoitteluperusteet sek& menettelytavat
muutostilanteissa

padattad ruokahuolto- ja siivousalueella ruokalistoista, siivoustasosta ja -tiheydestd, tydnkier-
rosta sekd tydmenetelmistd palveluiden kéyttdjien kanssa neuvoteltuaan

paattéd ruoan kuljettamiseen kulutuspaikoille liittyvisté asioista

paattad hallinnassaan olevien tilojen ja alueiden tilapdisestd vuokraamisesta ja muusta tilo-
pdaiskéytostd

558§ Toimivallan edelleen siirtéminen

Toimielin voi siirtéd sille téssd luvussa madrattyd toimivaltaa edelleen alaiselleen viranomaiselle. Se,
jolle toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi endd siirtéié toimivaltaa edelleen.
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56 § Toimivalta tietopyynndn ratkaisemisessa

Valtuuston asiakirjoja koskevan tietopyynndn ratkaisee hallintojohtaja. Muun toimielimen toimialaan
kuuluvan tietopyynndn ratkaisee toimielimen esittelijé.

57§ Asian ottaminen kunnanhallituksen kdsiteltévaksi

Asian ottamisesta kunnanhallituksen kdsiteltévaksi voi padttad kunnanhallitus, kunnanhallituksen
puheenjohtaja ja kunnanjohtaja.

B8 § Asian ottaminen lautakunnan kdsiteltévaksi

Asia voidaan kuntalain 92 &n mukaisesti ottaa lautakunnan kdsiteltéivaksi, jollei ole ilmoitettu asian
ottamisesta kunnanhallituksen kdsiteltévdksi. Asian ottamisesta lautakunnan kdsiteltévaksi voi
paattad lautakunnan ja sen puheenjohtajan lisdksi lautakunnan esittelijé tai palvelualueen johtajo.

59 § Ottokelpoisen p&datdksen iimoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on iimoitettava kunnanhallitukselle tekemist&dn ottokelpoi-
sista padatoksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista kunnanhallitus on p&datté-
nyt, ettei se kaytd otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen sekd lautakunnan jaoston on ilmoitettava lautakunnalle teke-
mist&dn ottokelpoisista padtdksisté lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista lauta-
kunta on ilmoittanut, ettei se kéytd otto-oikeuttaan.

lImoitus on tehtévé neljén pdivéan kuluessa poytdkirjan tarkastamisesta. Jos pdytakirjaa eitarkasteta,
madrdaaikalasketaan pdytdikirjan allekirjoittamisesta.

lImoitus tehdadn séhkdisesti kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja esittelijdlle tai lautakunnan pu-
heenjohtajalle ja esittelijdille.

Paatokset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estémattd panna téy-
tantoéon, jollei yksittdistapauksessa ole iimoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen tai lautakun-
nan kasitelt&vaksi.

6.luku Normaadalista toimivallasta poikkeaminen

60 & Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintos&édnnén muiden lukujen toimivaltamdadrayksistd voidaan poiketa valttdmattéman syyn
vuoksi. Tallaisia syité voivat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat sekd elintérkei-
den palveluiden keskeytymiseen, talouteen, kiinteistdihin, muuhun omaisuuteen tai ympdaristéon
kohdistuvat uhat, jotka aiheuttavat valittéman vaaran tai muun vakavan toiminnallisen tai taloudel-
lisen riskin.

Kunnanjohtaja voi kéyttéé normaalista toimivallasta poikkeavaa padtdsvaltaa kunnan palvelujen
turvaamiseksi ja tilanteen normalisoimiseksi valttdmattdman syyn vuoksi.
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Palvelualueen johtaja voi kayttédé normaalista toimivallasta poikkeavaa padtdsvaltaa kunnan pal-
velujen turvaamiseksi ja tilanteen normalisoimiseksi omalla toimialallaan valttdmattdmaén syyn
vuoksi, ellei kunnanjohtaja pé&daté asiasta.

Kunnanhallitukselle tulee raportoida 60 §:adn perustuvalla toimivallalla tehdyisté padtodksistd.

618 Normaalista toimivallasta poikkeavan p&datésvallan kéyttéén ottaminen madréajaksi kunnanhalli-
tuksen padatdkselld

Kunnanhallitus voi vahvistaa kunnanjohtajan ja palvelualueen johtajan normaalista toimivallasta
poikkeavan padatdsvallan madardéajaksi 60 §:ssé& mainitun valttdmattdman syyn vuoksi. Kunnanhalli-
tus voi vahvistamisen sijaan, seké ennen madrdajan pddattymistd todeta, ettei normaalista toimival-
lasta poikkeavan pdadatodsvallan kéytdlle ole endid perusteita.

7.luku Toimivalta henkilostoasioissa

62 8§ Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkiléstéasioissa

Mikdli toimivallasta henkiléstdasioissa ei ole stddetty laissa eiké méadaratty hallintoséénndssd, toimi-
valta on kunnanhallituksella tai delegointipddtokselld sen asettamalla toimielimellé.

63 8§ Viran perustaminen ja lakkauttaminen sekd virkanimikkeen ja toimen nimikkeen muuttaminen

Valtuusto padttad palvelualueen johtajatason virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta sekd
niiden virkanimikkeen muuttamisesta.

Kunnanhallitus p&éttdd muiden virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta sekd virkanimikkeen ja
toimen nimikkeen muuttamisesta.

64 § Virkasuhteen muuttaminen tyésuhteeksi

Kunnanhallitus paattéd virkasuhteen muuttamisesta tydsuhteeksi.

65§ Kelpoisuusvaatimukset

Virkojen kelpoisuusehdoista padattéid se viranomainen, jolla on oikeus julistaa virka haettavaksi. Kel-
poisuusehdoista p&dtettéiessd tulee ottaa huomioon erityislainséddénnén madrdykset.

Jos henkilé otetaan virkasuhteeseen ilman, etté tehtévéd varten on perustettu virkaa, kelpoisuus-
vaatimuksista paattad virkasuhteeseen ottava viranomainen.

Henkiléstolté vaadittavasta kelpoisuudesta pidetddn erillisté luetteloa.

66 § Haettavaksijulistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta paattévé viranomainen.
Vastaavasti menetellddn palkattaessa tydntekijé toistaiseksi voimassa olevaan tydsuhteeseen. Kun
virkasuhteeseen ottamisesta padttévé viranomainen on valtuusto, viran tai virkasuhteen julistaa
kuitenkin haettavaksi kunnanhallitus. Télléin kunnanhallitus voi padttéd myds hakuajan jatkami-
sestqg, uudesta hakumenettelystd tai téyttédmattd jattémisesta.
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67 § Palvelussuhteeseen ottaminen

Valtuusto padattad kunnanjohtajan, hallintojohtajan, johtavan rehtorin, hyvinvointijohtajan ja tekni-
sen johtajan valinnasta.

Kunnanhallitus p&aattéd seuraavien vakinaisten viranhaltijoiden valinnasta: asuntosihteeri-iséinndit-
sijé ja rakennustarkastaja.

Lautakunnat paattévat seuraavien alaistensa vakinaisten viranhaltijoiden ja tyéntekijéiden valin-
nasta:

Sivistyslautakunta paattéd koulunjohtajan, ylékoulun rehtorin, apulaisrehtorin ja varhaiskasvatus-
johtajan valinnasta.

Tekninen lautakunta padattad kunnanrakennusmestarin, palvelupadllikdiden seké insindorin valin-
nasta.

Kunnanjohtaja péattéd alaistensa méadrdaaikaisten viranhaltijoiden ja tydéntekijéiden valinnasta.

Palvelualueen johtaja padattéd alaistensa vakinaisten jo madardaikaisten viranhaltijoiden ja tyénteki-
jéiden valinnasta, mikdli sitd ei téssé sddnnossa ole madratty kunnanhallituksen, lautakunnan tai
muun viranhaltijan tai tydntekijéin tehtévaksi.

Koulunjohtaja, ylékoulun rehtori ja varhaiskasvatusjohtaja padttéd alaisensa méadréaikaisen viran-
haltijan tai tydntekijéin valinnasta enintéén kuudeksi kuukaudeksi. Palvelupadllikkd jo varhaiskasvar-
tuksen aluevastaava padattévat alaisensa madréaikaisen tydntekijén valinnasta enintéén kolmeksi
kuukaudeksi.

Koeajan madaradmisestd tai siité sopimisesta ja koeajan pituudesta pédattad se, joka ottaa palvelus-
suhteeseen.

Virkasuhteeseen, toistaiseksi voimassa olevaan tyésuhteeseen sekd yli 12 kk méadrdaikaiseen tydsuh-
teeseen ottamisesta tehdddn hallintop&ditds.

Viran tai tyésuhteen tehtévékohtainen palkka méadréytyy tehtévén vaativuuden arvioinnin mukaan.

68 & Ehdollisen valintapadtdksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapd&dtdksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta padttényt viranomainen.
Valtuuston ehdollisen valintap&dtdksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapé&datdksen raukeamisen toteaa pdatdkselléidn palvelussuhteeseen ottamisesta
paattényt viranomainen.

69 § Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimituksen
alkamista, eik& varalle ole valittu keté&dn, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai virkasuhdetta
hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen voimassa.
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70 § Harkinnanvaraiset virka- ja tyévapaat

Kunnanhallitus ja lautakunta péadattavét alaisensa henkiléstdn opintovapaan seké harkinnanvarai-
sen virka- ja tydvapaan mydéntadmisestd, mikdli harkittavaksi tulee virkavapauden tai tydloman
ajalta maksettavan palkan madraé.

Mikdli harkittavaksi ei tule maksettavan palkan madérad, asiasta padttad alaistensa viranhaltijan tai
tydntekijéin osalta kunnanjohtaja tai palvelualueen johtaja, jotka padattévat myds opintovapaan,
virka- tai tydvapaan keskeyttdmisesté tai peruuttamisesta. Kuitenkin palvelualueen johtajan yli kuu-
kauden mittaisesta opintovapaan tai virka- ja tyévapaan mydntémisestd padattad kunnanhallitus.

Henkildstdn enintddin viikon harkinnanvaraisen palkattoman virka- tai tydvapaan voi myéntéd 71
§:ss@ madratty Iahiesihenkild.

Sijaisen madarad tarvittaessa se viranomainen, joka myoént&d virka- tai tyévapaan. Sama viranomai-
nen paattad myos sijaisen palkkauksesta.

718 Ratkaisuvalta muissa henkiléstéasioissa

Kunnanjohtaja, hallintojohtaja, johtava rehtori, hyvinvointijohtaja, tekninen johtaja, varhaiskasvatus-
johtaja, koulunjohtaija, ylékoulun rehtori, kunnanrakennusmestari jo palvelup&dllikkd ratkaisevat alai-
siaan koskevat seuraavat henkildstoasiat, ellei téssé sdénndssé muualla ole toisin madratty:

1. myodntdd vuosiloman

2. myoéntdéd sellaisen virkavapauden ja tyéloman, jonka saamiseen viranhaltijalla ja tydnteki-
jéllé on lainséadannédn tai virka- ja tydehtosopimuksen nojalla ehdoton oikeus ja ottaa hé-
nelle tarvittaessa sijaisen myos, mikdli virkavapaus tai tydloma ylittéiéi 67 &n 8. momentissa
madritellyn enimmaispituuden

antaa alaisilleen viranhaltijalle ja tydntekijalle virkamatkamadrayksen

paattad alaisensa henkildkunnan tydaikajdrjestelyistd

paattad tarvittaessa henkildston lisé-, yli-, lauantai- ja sunnuntaitysté sekd varallaolosta
paattad alaisensa henkildstdn koulutuksesta

o o~ w

Varhaiskasvatuksen aluevastaava

1. myodntad sellaisen enintédn kolmen kuukauden virkavapauden ja tyéloman, jonka saami-
seen viranhaltijalla jo tydntekijallé on lainséaddénndn tai virka- ja tydehtosopimuksen nojalla
ehdoton oikeus ja ottaa hdnelle tarvittaessa sijaisen

Kunnanjohtaja ja palvelualueen johtaja ratkaisevat alaisiaan koskevat seuraavat henkildstéasiat:

1. padttad terveydentilaa koskevien tietojen pyytéimisestd ja terveydentilaa koskeviin tarkas-
tuksiin ja tutkimuksiin sek& huumetesteihin méaardémisestd

2. padattad tarvittaessa kurinpitomenettelysté (huomautus, kirjallinen varoitus)

3. padattad viranhoitomdadrayksestd ja allekirjoittaa tyésopimuksen

Palvelualueiden vdlisestd tydnjaosta ja tydvoiman kdytdstd seké henkildston siirrosta padttad kun-
nanjohtaja. Palvelualueen johtaja padttéd palvelualueen sisdisestd tyénjaosta ja tyévoiman kéy-
tosta.
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72§ Virko- ja tydéehtosopimuksen harkinnanvaraisten méadréysten soveltaminen

Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten méadardysten soveltamisesta padttéd henkildstdjo-
osto, joka voi delegoida p&datdsvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

73§ Viranhaltijan siirtéminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtéimisestd toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n nojalla p&aattéd
viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos toimivalta on eri viran-
omaisillg, siirtéimisestd padttéd kunnanjohtajo.

74 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta sekd sivutoimen vastaanot-
tamisen ja pitémisen kieltdmisestd padttéd henkildstdjaosto. Kunnanjohtajan ja palvelualueiden
johtajien sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seké sivutoimen
vastaanottamisen ja pitéimisen kieltdmisestd padttéd kunnanhallitus.

Viranhaltijan on teht&va sivutoimi-ilmoitus hallintojohtajalle sellaisesta sivutoimesta, joka ei edellytd
tyéajan kayttadmista.

75§ Viranhaltijan ty6- ja toimintakyvyn selvittéminen

Palvelualueen johtaja padttad kunnallisen viranhaltijalain 19 &:n nojalla terveydentilaa koskevien tie-
tojen pyytémisestd alaiseltaan viranhaltijalta sekd viranhaltijon méaaradmisestd terveydentilaa kos-
keviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin. Kunnanjohtajaa koskevat vastaavat pyynnét jo madréykset tekee
kunnanhallituksen puheenjohtaija.

76 & Virantoimituksesta pidattdminen

Kunnallisen viranhaltijalain 48 §n mukaan valtuusto péattéé kunnanjohtajan virantoimituksesta pi-
dattamisestd. Valtuuston puheenjohtaja voi ennen valtuuston kokousta padttad kunnanjohtajan
vdliaikaisesta virantoimituksesta pidattémisestd.

Kunnanhallitus p&éttdd muun viranhaltijon kuin kunnanjohtajan virantoimituksesta pidéttémisesté.
Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta pé&dttéd viranhaltijan véliaikaisesta virantoi-
mituksesta pidattdmisesta.

778 Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen ja tyésuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi padttéd palvelussuhteeseen ottava vi-
ranomainen.

78 8§ Lomauttaminen

Kunnanhallitus péattédd henkiléstdn lomauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyéntekijén lomauttamisesta toistaiseksi tai madardajoksi padttéd palvelualueen joh-
taja.
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79§ Palvelussuhteen p&dttyminen

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitémi-
sestd pddattdd palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tydntekijéin ilmoitus tydsuhteen irtisanomi-
sesta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta padtténeen viranomaisen tietoon.

808§ Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 &n nojalla maksettavasta korvauksesta padattéd palve-
lualueen johtaija.

81§ Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden takaisinpe-
rinndstd paattad palvelualueen johtaja.

8.luku Tiedonhdallinnan ja asiakirjahallinnon jérjesté@minen

82 & Kunnanhallituksen tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon tehtévét

Kunnanhallitus vastaa siitd, etté tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut, kaytadnnét ja valvonta on médri-
telty kunnassa.

Kunnanhallitus vastaa siitd, etté asiakirjahallinnon ohjeistus, kéyténnét, vastuut ja valvonta on mad-
ritelty kunnan eri tehtévissé sekd

1. vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvén henkilétietojen késittelyn toteuttamisesta,

2. madrad kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,

3. antaa tarkemmat madrdaykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan
viranhaltijan, toimialojen seké toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehtd-
vistd,

4. padttad tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eAMS, AMS) yleisisté periaatteista (sisalto, laadin-
nan vastuut, vahvistaminen kdayttéon, valvonta ja seuranta) seké

5. nimed&d& kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitdjét, mikdli hallintoséiinnéssé ei ole
madratty rekisterinpitajéd

83 8§ Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijon tehtévat

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa
kunnan pysyvdsti sdilytettévistd asiakirjatiedoista sekd

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtévien valmistelusta ja téytén-
téénpanosta,

ohjaa ja kehittéd asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa,

hyvéksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman,

vastaa keskusarkistosta ja pysyvésti sdilytettévistd asiakirjatiedoista,

laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etté tehtévét hoidetaan annettujen ohjei-
den mukaisesti sekd

GNP NIAN
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6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvéstd koulutuksesta ja neuvonnasta.

84 § Lautakunnan ja palvelualueen asiakirjahallinnon tehtévat
Lautakunta ja palvelualue huolehtii oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen

mdadrdysten ja ohjeiden mukaisesti seké nimedd asiakirjahallinnon vastuuhenkilén omalla toimialal-
laan.

I TALOUS JAVALVONTA

9.luku Taloudenhoito

85§ Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyvéksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet.
Toimielimet laativat tehtévéalueiden talousarvioehdotukset.

Valtuusto hyvéksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtévaaluekohtaiset toiminnan ja talouden
tavoitteet sekd niiden edellyttédmat médararahat ja tuloarviot seké kuntakonsernin toiminnan ja ta-
louden tavoitteet. M&dardraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousarvioon brutto- tai nettomdadrdisend.

86 § Talousarvion tayténtédnpano

Kunnanhallitus voi hyvéksyd erilliset talousarvion téyténtédnpano-ohjeet. Kunnanhallitus ja lauta-
kunnat hyvéksyvét talousarvioon perustuvan kdyttésuunnitelmansa. Kéyttésuunnitelma voi muo-
dostua myés sopimusohjausmailliin liittyvist& sopimuksista. Toimielin voi siirtéd kayttdésuunnitelman
hyvéaksymisté koskevaa toimivaltaa alaiselleen viranhaltijalle.

878 Toiminnan ja talouden seuranta

Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista vahintédn neljéinnesvuosittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion hyvéksymisen yhtey-
dessd pdadatetylla tavalla.

88 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta pddttéessadn valtuusto madrittelee, mitkd ovat valtuuston sitovina hyvéksymat toi-
minnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat médrdykset, miten talous-
arvio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi p&dttéd sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti
maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole madrarahaa kéytettévissé. Kunnanhallituksen on viipymatté
tehtévad valtuustolle esitys méardrahan myoéntéimisestd tai korottamisesta.
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89 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtévéat muutokset on esitettéivd valtuustolle siten, ettd valtuusto ehtii késitelld muu-
tosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jélkeen talousarvion muutoksia voi-
daan kdésitellé vain poikkeustapauksissa. Tilinp&atdksen allekirjoittamisen jélkeen valtuustolle ei voi
endd tehdd talousarvion muutosehdotusta.

Mdadrdrahan muutosesityksessd on selvitettdvé myds muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesityksessé on selvitettéva
muutoksen vaikutukset médrdarahoihin.

Valtuusto padttad toimielinten madrarahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaatiota muu-
tetaan talousarviovuoden aikana.

Kayttdésuunnitelmiin tehtéviin muutoksiin noudatetaan yllé mainittua periaatetta ja niistéd padttad
kéyttésuunnitelman hyvéksynyt toimielin tai viranhaltija.

90 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta padttéd kunnanhallitus, ellei se ole edelld

olevan mukaan lautakunnan tehtévand. Tallaisen irtaimen omaisuuden sekd osakkeiden ja osuuk-

sien myynnissé& kunnanhallitus tai lautakunta voi siirtéd toimivaltaansa edelleen muille toimielimille
tai viranhaltijoille.

91§ Poistosuunnitelman hyvéksyminen
Valtuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyvéksyy hyddyke- tai hyédykeryhmdékohtaiset poistosuunnitelmat.
Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

92 § Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtdvié ovat maksuvalmiuden yllépitéminen, maksuliikenteen hoito, lainara-
hoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Talousarvion ja taloussuunnitelman hyvéksymisen yhteydessé valtuusto padttéd antolainojen ja
vieraan p&ddoman muutoksista sekd lainanoton enimmdismadrdastd. Muista rahatoimen hoitami-
seen liittyvistd asioista padattad kunnanhallitus, ellei téssé séiiinndssa ole toisin madrdtty.
Rahatoimen kéytéinndén hoitamisesta vastaa hallintojohtaja.
Kunnanhallitus voi siirtéé toimivaltaansa muille toimielimille ja viranhaltijoille.

93§ Maksuista padttéminen
Valtuusto paattéid maksujen yleisisté perusteista. Maksuista ja niiden yksityiskohtaisista perusteista

paattad kunnanhallitus, ellei téissé séidnndssd ole toisin madardtty. Kunnanhallitus voi siirtéd toimi-
valtaansa muille toimielimille ja viranhaltijoille.
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94 § Asiakirjojen antamisesta perittévét maksut

Poéytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritééin sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritédn kiinted perusmaksu,
joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritadn télldin kiintedin pe-
rusmaksun liséiksi sivukohtainen maksu.

Hallintojohtaja p&dattad tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittévien maksujen perusteista ja eu-
romadrista.

10. luku Ulkoinen valvonta

95§ Ulkoinen ja siséinen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jérjestetéidn siten, etté ulkoinen ja siséinen valvonta yhdessé
muodostavat kattavan valvontajérjestelmaén.

Ulkoinen valvonta jérjestetadn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vas-
taavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastajo.

Sis@linen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jérjestémisestda.

96 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on Iasndolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja lautakun-
nan madaradamillé luottamushenkiléillé ja viranhaltijoilla on Iésnéolovelvollisuus lautakunnan kokouk-
sessa lautakunnan niin p&attéessa.

Kunnanhallitus ei voi médaratd edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan pddatdkset tehdédn ilman viranhaltijaesittely& puheenjohtajan selostuksen
pohjalta. Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin 16 luvun médrdayksié. Tarkastuslautakunta va-
litsee lautakunnalle sihteerin.

97 § Tarkastuslautakunnan tehtévdt ja raportointi

Sen lisdéksi mité kuntalain 121 §:ssé séédetadn, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sek& muutoinkin seurattava
tilintarkastajan tehtévien suorittamista ja tehtéva tarpeen mukaan esityksid tilintarkastuk-
sen kehittéimiseksi,

2. huolehdittava, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat
tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan edellyttéiméssé laa-
juudessa sekd

3. tehtdvd aloitteita ja esityksid tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisé@isen tarkastuksen
tehtévien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.
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Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen
arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katso-
miaan selvityksid. Tarkastuslautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle myds muista
merkittévistd havainnoista.

98 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvét tehtévat
Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssé tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuu-

den noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta kunnan verk-
kosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitdjd. Tarkastuslautakunta nimedd henki-
16N, joka hyvdksyy sidonnaisuusrekisterin ilmoitukset.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran vuodessa.
99 § Tilintarkastusyhteisén valinta
Tilintarkastusyhteisd valitaan enintédn kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

Kunnan tytéryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyhteisé, jollei téisté poik-
keamiseen ole perusteltua tarkastuksen jarjestmiseen liittyvad syyta.

100 § Tilintarkastajan tehtévat

Tilintarkastajan tehtévistd sGddetddn kuntalain 123 §:ssa.

101§ Tarkastuslautakunnan antamat tehtévét
Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltévien asioiden

valmisteluun ja taytantédnpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, mikdali ne eivat ole ristirii-
dassa julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan kanssa.

102 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta s@édetddn kuntalain 125 §:ssd.
Tilintarkastaja iimoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipymatté kunnanhallitukselle

annettavassa tilintarkastuspodytdkirjassa. Tilintarkastuspoytdkirja annetaan tiedoksi tarkastuslauto-
kunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tarkas-
tuslautakunnan madaréadmalléa tavalla.

M. luku Sisdinen valvonta ja riskienhallinta

103 § Kunnanhallituksen sisd@isen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévat

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestémisestd, sekd
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1. hyvdksyy sisdistd valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd sis@iinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja
tuloksellisesti sekd

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sis@lisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestémisestd
ja keskeisistd johtopaditoksistd sekd selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittévimmistda
riskeistd ja epdvarmuustekijoisté.

4. vastaa sisdisen valvonnan jarjestémisestd ja yhteen sovittamisesta siten etté kunnan toi-
minnan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan,

5. vastaa riskienhallinnan jarjestdmisestd siten, ettéd kunnan toiminnan olennaiset riskit tunnis-
tetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todenndkdisyys ja mah-
dollisuudet hallita riski¢ arvioidaan

104 § Lautakunnan siséisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévat

Lautakunta vastaa toimialallaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestémisestd, toimeenpa-
non valvonnasta ja tuloksellisuudesta sekd raportoivat kunnanhallitukselle sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan jérjestéimisestd ja keskeisistd johtopadtoksista.

105 § Viranhaltijoiden ja esihenkildiden sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévét

Kunnanjohtaja, palvelualueiden johtajat ja tulosalueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen
valvonnan ja riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja tulosalueellaan,
ohjeistavat alaisiaan toimintayksikéité seké raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mu-
kaisesti.

Toimintayksikéiden esihenkilét vastaavat yksikén riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskienhallin-
nan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta sekd raportoivat kunnanhallituksen antamien

ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta sekd yhteisdjen sisdisen valvonnan ja riskien-
hallinnan jarjestémisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

I VALTUUSTO

12. luku Valtuuston toiminta

106 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmadisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheenjohtaja. Ko-
kouksen avaaidltddn vanhin ldsnd oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheen-
johtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Puheenjohtaijisto valitaan kahden vuoden toimikaudeksi. Valtuustossa on kaksi (2) varapuheenjohta-
jaa.

Valtuuston toiminnan sisdistd jérjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston puheen-
johtaja, jollei valtuusto toisin padté.
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Valtuuston kokousten poéytdkirjanpitéjéiné ja valtuuston sinteerind toimii valtuuston madréadma vi-
ranhailtija.

107 § Valtuustoryhmdén muodostaminen ja valtuustoryhmdn nimi

\altuutetut voivat muodostaavaltuustoryhmié valtuustotydskentelyd varten.

\altuustoryhmdén muodostamisesta, nimestd ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheen-
johtaijalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmadn liittyvien valtuutettujen onallekirjoitettava ilmoitus.

\altuustoryhmdénd pidetddn myos yhtd valtuutettua, jos héin on tehnyt 2 momentissa tarkoitetunil-
moituksen.

Valtuusto hyvéksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuustoryh-
mdstd eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhmdén nimesté ei saa aiheutua
sekaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhmdén nimeen.

108 § Muutokset valtuustoryhmdén kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhmdadn liittymisestd
ja siité eroamisestai. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhmdan kirjallinen hyvéksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhméstd, valtuustoryhmdn onilmoitettava téstékirjallisestival-
tuuston puheenjohtajalle.

109 & Istumajdrjestys

\altuutetutistuvat kokouksessa valtuustoryhmittéin puheenjohtajon hyvéksymdénistumajdrjestyksen
mukaisesti.

13. luku Valtuuston kokoukset

110 § Valtuuston varsinainen kokous ja séihkéinen kokous

Valtuusto voi késitellé asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat I&snd
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kéyttéd séhkoisté asiahallinta- tai dédnestysjér-
jestelmad.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pit&id séihkéisessd toimintaympdristdssd, johon osallistutaan séh-
koisen yhteyden avulla (séhkéinen kokous). Yleisélle on jérjestettéivét mahdollisuus seurata valtuus-
ton séhkoisté kokousta tietoverkon kautta taikka kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Valtuuston suljettuun séhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivét ole ulkopuolisen kuultavissa eivéitkd ndihté-
vissd@. Kunnanhallitus tai sen nime&mada viranhaltija vastaa siitd, ettd séihkaéisiin kokouksiin tarvittavat
tekniset laitteet, j@rjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edel-
lyttédmalliéa tavalla.
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Mg Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai héinen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké kdsiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessd on séhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite sekd
tila, jossa yleisod voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa kokousasioista kdsitel-
I&&n suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on Iéihetettava vahintédn nelja (4) pdivéid ennen valtuuston kokousta kullekin valtuute-
tulle seka niille, joilla on kokouksessa l&sndolo-oikeus tai-velvollisuus. Samassa ajassa on kokouk-
sesta tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysté peruuttaa kokouksen.

N2 § Esityslista

Esityslista, joka siséltéid selostuksen késiteltévistd asioista ja ehdotukset valtuuston padatoksiksi, Ihete-
téidin kokouskutsun yhteydessé, jolleivat erityiset syytole esteend. Jos esityslistalla, liitteissé tai oheis-
materiaalissa on salassa pidettavid tietoja, asiakirjaan tehdédén merkinté salassapidosta.

Valtuusto paattad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

113§ Sdahkdinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali IGhetetédn séihkodisesti. Kunnanhallitus tai sen ni-
medmad viranhaltijo vastaa siitd, ettd tahdn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliiken-
neyhteydet ovat kéaytettdvissa.

114 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pi-
dettaivat tiedot sekd henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Erityisestd syysté verkossa jul-
kaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittéinen kokousasia. Esityslistan liitteitd julkaistaan kun-
nan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

N5 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyd, kasittelemattd jaic-
neet asiat voidaan siirtéd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa
olleille I&hetetddn sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

N6 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei pddse kokoukseen tai on esteellinen kdsittelemdadin esityslistalla olevaa asiaa, on
viipymattd ilmoitettava esteestd tai esteellisyydestd valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavastitiedon esteestd tai esteellisyydesté puheenjohtajan
tai sinteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 :§n 1 momentissatarkoitettu varavaltuutettu.
Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heiddn sijaantulojdrjestystédn.
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17 & Lasndolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltavalésné valtuuston kokouksessa. Heiddan
poissaolonsa ei estd asioiden kdsittelyd. Kunnanhallituksen jésenillé onldsnéolo-oikeus.

Edellé mainitulla henkildllé on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei péatdksen tekemiseen, jollei
hén ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimetd valtuuston kokoukseen edustajansa ja télle varaedustajan, jolla on 1é&s-
ndolo-, puhe- ja aloiteoikeus. Nuorisovaltuuston edustajan tekemdin aloitteen tulee perustua nuori-
sovaltuuston padtdkseen. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole Idsnéolo-oikeutta val-
tuuston suljetussa kokouksessa.

Valtuusto paattad muiden henkildiden lésnéolo- ja puheoikeudesta.

N8 & Kokouksen laillisuus ja padtdsvaltaisuus

L&snd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan séhkdisesti tai nimenhuudolla, joka toimitetaan
aakkosjdrjestyksessa.

Todettuaan I&snd olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja I&snd
olevat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja pédatdsvaltainen.

Nimenhuudon jdélkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava vdalittdémasti puheenjohtajalle.
Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan val-
tuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdmésti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdéiessd tai kokoustauon padtyttyd tarvittaessa todeta uudelleen
I&sndolijat.

Mikdli puheenjohtaja toteaa valtuuston menetténeen pddatdsvaltaisuuden, héinen on keskeytettéva
tai lopetettava kokous.

119 § Kokouksen johtaminen

Puheenjohtajan tehtévisté kokouksen johtamisessa séiddetédn kuntalain 102 §:ssd.

120 & Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouksessa va-
rapuheenjohtajalle ja osallistua siné aikana kokoukseen jésenend.

1218 Tilapdinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisici jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kdasittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.
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122 § Esteellisyys

Ennen asian kdsittelyn aloittamista esteellisen henkildn on iimoitettava esteellisyydestddn ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetéydyttéiva asian kdsittelystd ja poistuttava paikaltaan.
Jos asia kasitellddn suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista, joilla voi olla merkitystd
hdnen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttédin koskevan asian ké-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssd tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytdkirjaan.
123 § Asioiden kdasittelyjarjestys
Asiat kasitelladn esityslistan mukaisessa jérjestyksessd, jollei valtuusto toisin padta.

Kunnanhallituksen ehdotus on kdasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut tarkas-
tuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapdisen valiokunnan ehdotus on
pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt padtdksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt pédtdksen asiassa, asia on poistettava
esityslistalta.

124 § Puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siité on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettévé selvésti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohtajalle kirjalli-
nen puheenvuoropyynté.

Puheenvuorotannetaan pyydetyssdjdrjestyksessd.Tastd jarjestyksestépoiketen puheenjohtajavoi
antaao:

- asiankdésittelyn alussaryhmdpuheenvuoron kunkin valtuustoryhmén edustajalle ryhmien suuruu-
denmukaisessajérrjestyksessd,

- puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle sekd tarkastuslautakunnan
ja tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun kasitellddn kyseisen toimielimen valmistelemaa
asiaa sekd

- repliikki- jakannatuspuheenvuoron.

Asiankdsittelyjarjestysté koskevatyoéjdrjestyspuheenvuoroonannettavaennen muita.
Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessé asiassa rajoittaa valtuutet-

tujen puheenvuorojen pituutta siten, etté ryhmdépuheenvuoro voi kestéd 15 minuuttia ja muu pu-
heenvuoro 10 minuuttia.
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Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettéivéi omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

125 § Pdyddllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdddn kannatettu ehdotus asian péyddllepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttdisi asian kdsittelyn, seuraavien
puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tété ehdo-
tusta. Jos ehdotus hyvaksytadn yksimielisesti tai &édnestamalld, puheenjohtaja keskeyttéd asian ké-
sittelyn. Jos ehdotus hylatadn, asian kdsittely jatkuu.

Asiq, jota kdsitellddn ensimmdisen kerran valtuustossa eiké esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun
yhteydessé, pannaan poéyddlle seuraavaan kokoukseen, jos véhintédn neljésosa Iésnd olevista val-
tuutetuista pyytad asian pdyddllepanoa. Muissa tilanteissa asian pdyddllepanosta padatetddn
enemmistopdadtokselld.

126 § Ehdotukset ja keskustelun padttéiminen

Ehdotus on annettavakirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja padttad keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

127 § llman ddnestystd syntyvan paatéksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
valtuuston p&datokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyé ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston padtdkseksi.

128 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Endotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kdsiteltévan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta &éinestykseen.

Jos ehdotuksen tekijé ei ole paikalla dénestyksen alkaessa, hdinen tekemdnsé ehdotus katsotaan
rauenneeksi eikd sité oteta ddinestykseen.

129 § Adnestystapa jo ddnestysjdrjestys

Adnestys toimitetaan nimenhuudolla tai valtuuston paattémalld muulla tavalla. Adnestys toimite-
taan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittéid valtuuston
hyvaksyttavaksi d@nestysjdrjestyksen. Adnestysjdrjestys médrdytyy seuraavien periaatteiden mu-
kaan:

Ensin otetaan édnestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jdljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdo-
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tusta vastaan. Ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kui-
tenkin jos diéinestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylk&émisté tarkoittava ehdo-
tus, se on asetettava viimeisend ddnestettdvaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

Jos asia koskee madrérahan myodntdmistd, otetaan ensin ddnestykseen madraltéén suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen jandin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvdksytadin, minkd jélkeen pienemmisté ehdotuksista eiendd
ddinestetd.

Jos ehdotuksen hyvéksyminen tai hylkdédminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen hyvaksy-
misestd tai hylkéémisestd onddnestettavdéerikseen.

130 § Adnestyksen tuloksen toteaminen

Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvan padtodksen.

Jos padatdksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan médrédenemmistédn kannatus tai yksimielisyys, pu-
heenjohtajan onilmoitettava siité ennen ddnestyksen toimittamista ja otettava se huomioon éiéines-
tyksentuloksentodetessaan.

1318 Toimenpidealoite
Tehty&dn kdsiteltéivéind olevassa asiassa padtdksen valtuusto voi hyvaksyé késiteltyyn asiaan liitty-

van toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa ollaristiriidassa
valtuuston padtdksen kanssa eiké saa muuttaa tai laajentaa padtdsta.

132 & Poytdkirjan laatiminen ja tarkastaminen

Valtuuston poytakirjaoan sovelletaan, mité pdytdkirjan laatimisesta madratédan 172 §:ssé.

\altuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laaditun
poytdkirjan silté osin kuin poytdkirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

133 § Padtosten tiedoksianto kunnan jésenille

Valtuuston poéytdikirja siinen liitettyine valitusosoituksineen pidet&dn tarkastamisen jalkeen néihté-
vand kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssé sGdadetddn.

14. luku Enemmistévaali ja suhteellinen vaali

134 § Vaaleja koskevat yleiset méadardykset

Varajdasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jésenet. Jos varajésenet ovat henkilékohtai-
sia, varsinaisen ja henkildkohtaisen varajésenen muodostamat ehdokasparit on hyvéksyttévé en-
nen vaalia.

Enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sité vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan aina
suljetuin lipuin. Suljetussa lippudidnestyksessd ddinestdjan on taitettava ddnestyslippu siten, ettei
sen sisdltd ole ndkyvissa.




ISONKYRON KUNTA 42/56
Hallintosddntd

Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintojé. Aénestysliput annetaan valtuuston puheenjohta-
jalle puheenjohtajan madrédmdssa jarjestyksessa.

Adnestysliput sek& arvonnassa kéytetyt liput on sdilytettévé vaalip&étoksen lainvoimaisuuteen
saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettévé suljetussa kuoressa.

135 § Enemmistévaali

Enemmistdévaalissa déinen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille.
Jos valittavia on enemmadn kuin yksi, toimielimen jésenelld on kéaytettévisséidin yhté monta ddanté
kuin on valittavia henkiléitd tai ehdokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain
yhden &dnen ja kaikkia adnié ei ole pakko kéayttad.

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen péytdkirjantarkastajat toimivat samalla
ddntenlaskijoina jo avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin p&adata.

136 § Valtuuston vaalilautakunta

\Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan. Lau-
takunnassa on kolme (3) jéisenté ja kullakin henkildkohtainen varajésen.

Valtuusto valitsee jéiseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.
Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston poytdkirjanpitdjd, jollei valtuusto toisin padata.

137§ Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enint&dén niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on valitto-
viajdasenidja varajéisenid.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sité kdytetddn. Vahintéan kahden valtuutetun
on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmdinen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa listan
valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemdadn siihen jéljempdand téssd luvussa tarkoitetut
oikaisut.

138 § Ehdokaslistojen jéttédminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

\altuusto médarad ajonkohdan, milloin ehdokaslistat on viimeist&idn annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle sek& milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

139 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen mdédrdaika on pédttynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokas-
listat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa todetaan
virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa madard-
ajassa.

Jos sama henkild on ehdokaslistan korjaamisen jélkeenkin ehdokkaana useammalla listalla, vaalilau-
takunnan on, mikéali mahdollista, tiedusteltava endokkaalta, mille listalle héinen nimensé jatet&an.
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140 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun madardéajan paatyttyévaalilautakuntalaatiihyvéksytyisté
ehdokaslistoistayhdistelmdn, johonjokaiselle ehdokaslistalle merkitéén jarjestysnumero.

Ennen vadlitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelImd@ annetaan valtuutetuille
tiedoksi ja luetaan &éneen valtuustolle.

141§ Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkitddn sen ehdokaslistan numero, jolle &&ni annetaan .Valtuutetut antavat ni-
menhuudon madardédmassd jarjestyksessd valtuuston puheenjohtajalle dénestyslippunsa.

142 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa ddnestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden pétevyyden seké
laskee ja iimoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mité kuntavaaleista séadetadn.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtaijalle, joka to-
teaa vaalin tuloksen valtuustolle.

15. luku Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus

143 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kdsittelyn jélkeen valtuustoryhmdallé ja valtuutetulla on oikeus
tehdd kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite annetaan puheen-
johtajalle.

Aloite on sitd enempdd kdasittelemattd ldhetettéva kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Valtuusto voi
paattéd, etté aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kéyddadn Idhetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain kesékuun loppuun mennessa esitettévéa valtuustolle luettelo valtuu-
tettujen tekemisté ja kunnanhallitukselle I&hetetyisté aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuoden
loppuun mennessad ole loppuun kdsitellyt. Samalla on ilmoitettava lautakunnan kannanotot aloittei-
siin sekd& mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitké aloitteista on
késitelty loppuun.

144 § Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vahintddn neljadsosa valtuutetuista voi tehdd kunnanhallitukselle kirjallisen kysymyksen kunnan toi-
minnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeist&dén valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pi-
det&dn 2 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesté.

Jos kysymystd kdsiteltéiessd tehdddn kannatettu ehdotus tilapdisen valiokunnan asettamisesta sel-
vittémaan kysymyksessd tarkoitettua asiaa, valtuuston on pédtettavé, asetetaanko tilapdinen va-
liokunta. Muuta padatéstd ei asiassa saa tehdd.
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145 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittédd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyité enintéén 5 mi-
nuutin pituisia kysymyksié kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kyselytunti jérjestetédn
valtuuston kokouksen jélkeen,jollei valtuusto toisin p&atd. Kyselytuntion julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheenjohtaja
tai hdnen madarddmansd vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumisjdrjestyksessd, ellei
puheenjohtaja toisin padtd. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittdjéllé on oikeus tehdd kaksi asi-
aan liittyvad lyhyttd lisékysymystd. Kysymysten johdosta ei kéydd keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistéén 4 pdivéd ennen valtuuston kokousta. Myéhemmin
toimitetut kysymykset seké kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité vastata, siirtyvét seuraavaan
kyselytuntiin.

IV PAATOKSENTEKO- JA HALLINTOMENETTELY

16. luku Kokousmenettely

146 § Mdadrdysten soveltaminen

Tamaén luvun madardyksié noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten kokouk-
sissa sekd soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun madrdyksié noudate-
taan toissijaisina hallintosd&nndn muihin lukuihin ndhden, jollei erikseen ole toisin madardatty.

147 § Toimielimen padtdksentekotavat

Toimielin voi kdsitellé asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat I&sné
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kéyttéd séhkoistéd asiahallinta- tai dédnestysjér-
jestelmad.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitéd séihkdisessd toimintaympdristdssd, johon osallistutaan séh-
koisen yhteyden avulla (séhkéinen kokous).

Toimielin voi myo6s tehdd padtodksia suljetussa stihkdisessd pddtdksentekomenettelyssé ennen ko-
kousta (séhksinen padtdksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimed&maé viranhaltijo vastaa, ettd séhkoisiin kokouksiin ja séihkdiseen padatok-
sentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjesteimdt ja tietoliikenneyhteydet ovat ajanta-

saisia ja tietoturvallisia lakien edellyttadmallé tavalla. Séhksdisen kokouksen ja séhkdinen padtdksen-
tekomenettelyn edellytyksend on, ettd ko. j@rjestelmé on kéytettdvissa.

148 § Sahkdinen kokous
Toimielin voi pit&d kokouksen séihkdisesti.

Suljettuun séhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettévat
tiedot ja kokouksessa kéydyt keskustelut eivét ole ulkopuolisen kuultavissa tai ndhtévissa.




ISONKYRON KUNTA 45/56
Hallintosddntd

149 § Sahkoéinen padatdksentekomenettely

Toimielin voi pddattdd asioita séihkdisessd padtdksentekomenettelyssé kuntalain 100 §n mukaisesti.
Padatdksentekomenettelyd voidaan kéyttéé kaikkiin toimielimen padatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

150 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin p&aattad kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidet&dn myés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimie-
limen jasenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitéimisestd ilmoittamansa asian késit-
telyd varten. Talldin puheenjohtaja médréd kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystd peruuttaa kokouksen.

1518 Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd kdsiteltéivat asiat. Kokouskutsussa on
mainittava, mité toimielimen pédatéksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia ké-
sitellédn sahkodisessd pddtdksentekomenettelyssd, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessd asia on
kasiteltéivé séihkdisesti.

Esityslista, joka sisaltéd selostuksen kdsiteltévistd asioista ja ehdotukset toimielimen padtoksiksi, 1&-
hetet&din kokouskutsun yhteydessd, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissé tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavid tietoja, asiakirjaan tehddédn merkinté salassapidosta.

Kokouskutsu Iahetetédn jasenille ja muille, joilla on lI&sndolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen
paattamalléa tavalla.

152 & Sahkéinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan l&hettad sdhkoisesti. Talldin kunnanhalli-
tus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd téhdn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietolikenneyhteydet ovat kéytettévissa.

153 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pi-
dettavat tiedot seké henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa julkaistavalta esityslis-
talta voidaan poistaa yksittdisid kokousasioita, joihin ei liity erityisté tiedottamisintressid tai mikali
erityisestd syyst& asian valmistelua ei julkisteta ennen padtdksentekoa. Esityslistan liitteitd julkais-
taan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

154 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyd, kasittelemattd jad-
neet asiat voidaan siirtéd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa
olleille I&hetetadn sdhkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta sekd jatkokokouksen paétodk-
sentekotavasta.
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155 § Varajdsenen kutsuminen

Toimielimen jadsenen on kutsuttava varajésen sijaansa, mikéli hén ei pédse kokoukseen. Kun jésen
on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kdsittelyyn, héin
voi kutsua varajésenen yksittéisen asian kdsittelyyn.

Myd&s puheenjohtaija, esittelijé tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajéisenelle.

156 § Ldasndolo kokouksessa

Toimielimen jasenten ja esittelijéin lisGksi toimielimen kokouksessa on Idsnéolo- ja puheoikeus

e valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen kokouksessa kunta-
lain 18.2 §&n mukaan sekd

e kunnanhallituksen puheenjohtajalla jo kunnanjohtajalla muiden toimielinten kokouksessa, ei
kuitenkaan tarkastuslautakunnan eiké valtuuston tilapdisen valiokunnan kokouksessa eiké
vaalilaissa saddettyjen vaalitoimielinten kokouksissa.

Toimielin p&attédd muiden henkildiden Idsnéolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi padttéd asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessd asiassa. Asiantuntija voi olla Iasné
kokouksessa asiasta kéytdvan keskustelun péattymiseen asti.

157 § Kunnanhallituksen edustajo muissa toimielimissé

Kunnanhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin médré&téd muihin toimielimiin edustajansa ja
tdlle varaedustajan, jolla on Iadsnéolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan
madardatd myds kunnanhallituksen varajésen tai kunnanjohtaja.

Kunnanhallituksen edustajan tulee erityisesti seurata sen toimielimen toimintaa, johon kunnanhalli-
tus on hénet valinnut.

Kunnanhallitus ei voi mé&drété edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen valio-
kuntaan eikd vaalilaissa séédettyihin vaalitoimielimiin.

158 § Nuorisovaltuuston edustaja lautakunnissa

Nuorisovaltuusto voi madrditd sivistyslautakuntaan, hyvinvointilautakuntaan, tekniseen lautakun-
taan ja ympdristélautakuntaan edustajansa ja tdlle varaedustajan, jolla on Iésné&olo- ja puheoikeus
toimielimen kokouksessa. Kunkin lautakunnan puheenjohtaja pédttad, minkd asioiden osalta nuori-
sovaltuuston edustaja kutsutaan kokouksiin. Nuorisovaltuuston edustaja ei voi osallistua p&datdksen-
tekoon eikd olla mydskadn 1&sné kokouksissa salassa pidettévien asioiden/asiakirjojen késittelyn
aikana.

159 § Kokouksen julkisuus

Kokouksen julkisuudesta saddetédn kuntalain 101 §:ssd.

Jos toimielin padattad pitdd julkisen sdhkdisen kokouksen, yleisélle on jérjestettévé mahdollisuus seu-
rata kokousta internetin kautta seké kokouskutsussa mainitussa tilassa.
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160 § Kokouksen laillisuus ja padtésvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lésnd olevat sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja paatdsvaltainen.

161§ Tilapd&inen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisiél jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kdasittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

162 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajan tehtévisté kokouksen johtamisessa ja toimielimen jésenen puheenvuoroista séédde-
téén kuntalain 102 §:ssa.

Asiat kasitellddn esityslistan mukaisessa jérjestyksessd, jollei toimielin toisin p&datd.

163 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kdsittely

Toimielin voi esittelijéin ehdotuksesta tai jéisenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmis-
tépadtdkselld kasiteltéivaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijin ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian péaatdk-
sellédn vain perustellusta syysta.

164 § Esittelijat

Kunnanhallituksessa ja seuraavissa lautakunnissa asiat ratkaistaan viranhaltijon esittelystaé. Esitteli-
jéna toimivat, mikdli toisin ei ole méadaratty:

¢ kunnanhallitus: kunnanjohtaja

e elinvoima- ja kaavoitusjaosto: kunnanjohtaja
¢ henkiléstéjaosto: kunnanjohtaja

¢ sivistyslautakunta: johtava rehtori

¢ hyvinvointilautakunta: hyvinvointijohtaja

e tekninen lautakunta: tekninen johtaja

e ympadristélautakunta: rakennustarkastaja

Palvelualueen johtajaa koskevat henkildstéasiat esittelee kunnanhallituksessa kunnanjohtaja ja
muussa toimielimessd toimielimen puheenjohtaja. Kunnanjohtajaa koskevat henkildstéasiat esitte-
lee ko. toimielimen puheenjohtaja.

Esittelijéin ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijand héinen sijaisekseen madratty tai palvelualu-
een johtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen elinvoima- ja kaavoitusjaoston esittelijand
toimii kuitenkin tekninen johtaja. Rokennustarkastajan ollessa poissa tai esteellinen ympdristélauto-
kunnan esittelijénd toimii insindori.

Esittelystd tarkastuslautakunnassa madratadin 96 §:ssd.
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165 § Esittely

Asiat pddatetddn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa séédetyissé vaalitoi-
mielimissd asiat pddatetédn kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelij& vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen te-
kemd&dn toimielimelle padatésehdotuksen.

Esittelijéin ehdotus on kdasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelijé on keskustelun aikana muut-
tanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelijé ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin padata.

Toimielin voi erityisestd syystd padttad, ettd asia kasitelléién puheenjohtajan selostuksen pohjalta
ilman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi talldin padttad, etté puheenjohtajan ehdotus on kdsittelyn
pohjana eiké vaadi kannatusta.

166 § Esteellisyys

Ennen asian kdsittelyn aloittamista esteellisen henkilén on iimoitettava esteellisyydest&dn ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttéva asian kdsittelystd ja poistuttava kokouk-
sesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkilén tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista, joilla voi olla merkitysté
hdnen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava kokouksesta.

Henkil®, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttéiéin koskevan asian kdsit-
telyyn vain hallintolain 29 §:ss¢ tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytt& koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

167 § Poyddllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdd@dn kannatettu ehdotus asian pdyddllepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttdisi asian kdasittelyn, seuraavien
puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tété ehdo-
tusta. Jos ehdotus hyvdaksytédn yksimielisesti tai &iinestémallé, puheenjohtaja keskeyttéd asian ké-
sittelyn. Jos ehdotus hylét&dn, asian kdsittely jatkuu.

168 § Ehdotukset ja keskustelun padttéminen
Ehdotus on annettavakirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja péattéd keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.
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169 § llman ddnestysta syntyvan paatdksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
toimielimen padatodkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd ehdotusta,
puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen p&datokseksi.

170 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Endotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kdasiteltévan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta ddnestykseen.

Jos ehdotuksen tekij¢ ei ole paikalla dénestyksen alkaessa, hdinen tekemdnsé ehdotus katsotaan
rauenneeksi eikd sitd oteta ddnestykseen.

171§ Adnestys ja vaali

Adnestykseen sovelletaan muilta osin, mité 12 luvussa mMAadaratédn addanestysmenettelysté valtuus-
tossa. Vaalin toimittamista koskevat madraykset ovat 13 luvussa.

172 § Poytdakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitéimisestd ja sisdllésté vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytd-
kirjanpit&jé ovat eri mielté kokouksen kulusta, péytdkirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mu-
kaan.

Poytakirjan allekirjoittaapuheenjohtajajavarmentaa pdytdkirjanpitdjd.
Poytdkirjatarkastetaan toimielimen padttamalié tavalla.

Poytdkirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa séhkoisesti. SGhkdisessd padtdksentekomenettelyssd
tehtyjé padatoksia koskeva pdytdkirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen pdytdkirjaanmerkitééin ainakin:

Jarjestaytymistietoina
1. toimielimen nimi
2. merkintd kdytetyistd padtodksentekotavoista (varsinainen kokous, séihkdinen kokous, yksil&i-
dadan padtokset, jotka on tehty séihkodisessd padtdksentekomenettelyssd)
kokouksen alkamis- ja padattymisaika sekdé kokouksen keskeytykset
kokouspaikka
I&isnd ja poissa olleet ja missé ominaisuudessa kukin on ollut Iésné
kokouksen laillisuus ja péaatdsvaltaisuus

o oA w

Asiankdsittelytietoina
1. asicotsikko
selostus asiasta
esittelijén padtdsehdotus
esteellisyys ja perustelut
tehdyt ehdotukset ja onko niité kannatettu

[P NN
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6. dAdnestykset: ddnestystapa, ddnestysjdrjestys, ddnestysesitys sekd ddnestyksen tulos siten,
ettd kunkin j@senen kannanotto iimenee poéytdkirjasta

7. vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

8. asiassa tehty p&datds

9. eriGvamielipide

Muuna tietoina
1. salassapitomerkinnét
2. puheenjohtajan allekirjoitus
3. poytdkirjanpitdjdn varmennus
4. merkinté pdytdkirjantarkastuksestaseké
5. merkintd ndhtavand pitémisestd yleisessd tietoverkossa, mikdli poytdkirja on ollut yleisesti
nahtavand

Poytakirjaan liitetadn padtoksidé koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seké muutok-
senhakukiellot.

Toimielimen poytdakirjan sisaltéd koskevia madardyksié noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijon ja
luottamushenkilén tekemissé péatoksissd. Viranhaltija on velvollinen pitémédn tekemistadn paétdk-
sistd kirjallista padatdsrekisterial seké huolehtimaan padtdsten nahtavillé olosta ja ilmoittamisesta
lautakunnalle tai kunnanhallitukselle annettujen sdénnodsten ja padtésten mukaisesti.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytdkirjan laatimisesta.

173 § PaGtosten tiedoksianto kunnan jésenelle

Kunnanhallituksen ja lautakunnan péytdkirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitus-
osoituksineen pidet&dn tarkastamisen jélkeen nahtévénd kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain
140 §:ssd tarkemmin sddadetadn.

Muun viranomaisen poytdkirjo annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jésenille, jos asian-
omainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- jo tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annetta-
essa padtoksid tiedoksi yleisessé tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta
omalla toimialallaan.

17. luku Muut maaraykset

174 § Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla sekd kunnassa toimivalla yhteisélléd ja saatiollé on oikeus tehdd aloitteita kunnan
toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajéllié on oikeus tehdd aloitteita palveluaan koskevassa
asiassa.

Aloite tulee tehdd kirjallisesti tai séihkoisellé asiakirjalla. Aloitteesta tulee kéydd ilmi, mité asia koskee
sekd aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.
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175 § Aloitteen kdsittely

Aloitteen kdsittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdd pé&datdksic aloitteen tarkoitta-
massa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella
suoritetuista toimenpiteist& on annettava toimielimelle tieto jaljiempdnd madratylia tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain kesdkuun loppuun mennessa esitettéivé valtuustolle luettelo sen
toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd. Valtuusto voi
samalla padttéad, mitkd aloitteista on loppuun kdsitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimieli-
melle niiden p&dattédmalld tavalla. Toimielin voi samalla padattéd, mitké aloitteista ovat loppuun kdsi-
teltyja.

Jos aloitteen tekijoing on vahintédan kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden kuukauden
kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kdsiteltévaksi.

176 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missé viranomai-
sessa aloite kdasitellddn, arvioitu kdsittelyaika sekd keneltd saa lisétietoja aloitteen kdsittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kdsitelty loppuun, aloitteen tekijdlle on iimoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.

177 & Asiakirjojen allekirjoittaminen

Kunnan puolesta tehtévét sopimukset ja annettavat sitoumukset allekirjoittaa kunnanhallituksen

puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kunnanjohtaja tai hallintojohtaja ja varmentaa palvelualueen
johtaja tai tehtévaalueen esihenkild tai kunnanhallituksen madrddma muu viranhaltija, jollei kun-
nanhallitus ole valtuuttanut toisia henkil6ité.

Kunnanhallituksen toimituskirjat ja kirjelmat allekirjoittaa kunnanjohtaja tai hallintojohtaja ja var-
mentaa palvelualueen johtaja tai teht&véalueen esihenkild tai kunnanhallituksen méaéréédmaé muu
viranhaltija.

Muun toimielimen toimivaltaan kuuluvat sopimukset ja sitoumukset seké toimituskirjan ja kirjelmdén
allekirjoittaa asianomaisen toimielimen puheenjohtaja tai ko. palvelualueen johtaja ja allekirjoituk-
sen varmentaa kysymyksessd olevan palvelualueen viranhaltija tai tyéntekijé, jollei toimielin ole val-
tuuttanut toisia henkil6ité.

Toimielimen puheenjohtaja tai poytakirjanpit&jé voi yksinkin toimielimen médéréédmissé rajoissa alle-
kirjoittaa toimielimen p&datdkseen perustuvan asiakirjan. Toimielimen hallinnassa olevista asiakir-
joista annettavat otteet ja jaljenndkset voi toimielimen poytakirjanpitdjd, esittelijé, kunnan keskusar-
kistonhoitaja tai arkistovastaava todistaa yksinkin virallisesti oikeaksi.

Viranhaltija allekirjoittaa p&datdkset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattéimissadn asi-
oissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
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178 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjohtaja,
kunnanjohtaja seké kunnanjohtajan valtuuttama henkilé.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lautakun-
nan puheenjohtaja ja lautakunnan toimialan johtava viranhaltija.

V  PALKKIOT JA KORVAUKSET

18. luku Luottamushenkiléiden palkkiot ja korvaukset

179 § Palkkiot ja korvaukset

Kunnan luottamushenkiléille suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta ja korvausta ansi-
onmenetyksestd sekd kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkauksesta,
lastenhoidon jérjestéimisestd tai muusta vastaavasta syystd ja matkakustannusten korvausta ja
pdivarahaa tdman luvun mukaan.

Kunnan toimielimen kokoukseen osallistuvalle viranhaltijalle tai tyéntekijélle suoritetaan tadmaén lu-
vun mukaiset palkkiot KVTES:n mukaisina kertapalkkioina. Sihteeriné toimivalle viranhaltijalle tai tyéon-

tekijélle maksetaan jéisenen palkkio 50 %:lla korotettuna.

180 § Kokouspalkkio

Kunnan toimielinten kokouksista suoritetaan jéisenille palkkiota seuraavasti:

A. Kunnanvaltuusto 70€
B. Kunnanhallitus 70 €
C. Tarkastuslautakunta 70 €
D. Lautakunnat, jaostot, toimikunnat ja muut toimielimet 70 €
E. Vaikuttamistoimielimet 70 €

Luottamushenkiléille, jotka osallistuvat kunnanjohtajan, kunnanvaltuuston tai -hallituksen puheen-
johtajan koolle kutsumaan seminaariin, iltakouluun tai informaatiotilaisuuteen maksetaan yksinker-
tainen palkkio osallistumislistan mukaan.

Jos toimielimen madrdysten mukaan koolle kutsuttua kokousta ei saada padtdsvaltaiseksi jésenten
vahdalukuisuuden vuoksi, maksetaan kokouspalkkio paikalle tulleille jasenille.

Mikali poytakirjan tarkastuksen vuoksi on tehtévé eri matka, maksetaan siitd korvausta 12 € ja jal-
jempdand tassd luvussa mainitut matkakorvaukset.

Kokouksella tarkoitetaan edelld téssd pykdldssé kuntalain tai muun lain tai asetuksen séiénndsten
mukaisesti asetetun toimielimen sellaista kokousta, joka on laillisesti koollekutsuttu ja p&atésvaltai-
nen ja josta laaditaan poytdkirja.

Puheenjohtajalle tai kokouksessa puheenjohtajana toimivalle varapuheenjohtajalle suoritetaan ko-
kouspalkkio, joka vastaa asianomaisen toimielimen jésenen 1 momentissa mainittua kokouspalk-
kiota korotettuna 50 %:lla. Sellaiselle puheenjohtajalle tai varapuheenjohtajalle, joka saa toimestaan
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tédman luvun mukaan vuosipalkkiota, korotukset suoritetaan silté osin kuin niiden yhteismdadra ylittaé
vuosipalkkion madran.

Kunnanvaltuuston puheenjohtajalle tai varapuheenjohtaijalle, joka osallistuu kunnanhallituksen ko-
koukseen, samoin kuin kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja jasenelle, joka
osallistuu kunnanvaltuuston kokoukseen tai muiden hallintoelinten kokouksiin kunnanhallituksen
edustajana, suoritetaan kokouspalkkio samojen perusteiden mukaan kuin asianomaisen hallintoeli-
men jasenille. Nuorisovaltuuston edustajalle, joka osallistuu lautakunnan kokoukseen, suoritetaan
kokouspalkkio samojen perusteiden mukaan kuin asianomaisen hallintoelimen jésenelle. Tarkastus-
lautakunnan jésenelle, joka osallistuu kunnanvaltuuston kokoukseen, suoritetaan kokouspalkkio ku-
ten valtuutetulle.

1818 Korotettu kokouspalkkio

Yli kolme tuntia kestévéstd kokouksesta suoritetaan téssé luvussa mainitun kokouspalkkion liséiksi 50
% sanotun kokouspalkkion madrdsté jokaista kolmen tunnin jalkeen alkavaa tuntia kohden, ei kuiten-
kaan end&é kokouksen kestettyd yli kuusi tuntia.

Jos toimielin pitéié samana kalenterivuorokautena useamman kuin yhden kokouksen tai jéljempénd
téssd luvussa mainitun toimituksen, katsotaan ne kokouspalkkiota laskettaessa yhdeksi kokoukseksi,
ellei kokousten vdlinen aika ole yli kuusi tuntia.

182 § Vuosipalkkio

Kunnanhallituksen, kunnanvaltuuston, jaostojen ja alempana mainittujen lautakuntien puheenjohta-
jille sek& varapuheenjohtaijille suoritetaan edellé médrattyjen kokouspalkkioiden liséksi puheenjoh-
tajan tehtdvistd palkkiota vuosittain seuraavasti:

Vuosipalkkio
Kunnanvaltuusto 1800 €
Kunnanhallitus 2500 €
Kvalt I ja Il vpj 500 €
Khall I'ja Il vpj 750 €
Jaostot 750 €
Hyvinvointilautakunta 750 €
Sivistyslautakunta 750 €
Tarkastuslautakunta 750 €
Tekninen lautakunta 750 €
Ympdristélautakunta 750 €

Mikdli puheenjohtaja on estynyt hoitamasta tehtéviédn, lakkaa hénen oikeutensa vuosipalkkioon,
kun este on jatkunut yhdenjaksoisesti kuukauden. Tésté alkaen maksetaan varapuheenjohtajalle
kutakin kalenterivuorokautta kohden vuosipalkkiota 365:s osa siihen saakka, kunnes puheenjohtaja
palaa hoitamaan tehtéviadn. Taltd ajalta ei makseta varapuheenjohtajan vuosipalkkiota.

183 § Korvaus tietokoneen ja internetyhteyden kéytostd

Kunnallisen toimielimen varsinainen jésen, jolle toimielimen esityslistat jo muu toimielimen toimin-
taan liittyvd aineisto toimitetaan vain séhkdisesti, on oikeutettu korvaukseen oman tietokoneen kéy-
tosté. Korvauksen suuruus on 20 €/kk.
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184 § Toimielimen sihteerin palkkio

Toimielimen sihteerind toimivalle luottamushenkildlle suoritetaan, jollei hdn saa tehtévistddn muuta
eri palkkiota, kokouspalkkio 50 %:lla korotettuna.

185 § Palkkio katselmuksesta, neuvottelusta tai muusta toimituksesta

Katselmuksesta, neuvottelusta tai muusta toimituksesta, johon kunnan toimielimen jéisen osallistuu
toimielimen pddtdksen perusteella ja josta laaditaan péytdakirja tai muu asiakirja, maksetaan palk-
kiota 70 €.

Kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen tai muun toimielimen luottamushenkilélle maarddmastd eri-
tyistehtévdastd ja neuvottelusta, jossa luottamushenkild on kunnanjohtajan tai palvelualueen johta-
jan kutsumana, suoritetaan palkkiota 70 €.

Yli kolme tuntia kestévastd, edelld 1-2 momenteissa mainitusta katselmuksesta, neuvottelusta tai
toimituksesta tms. suoritetaan palkkio 50 %:lla korotettuna.

Sellaisesta luottamustehtavastd, jota ei ole mainittu téssé sddnndssd, kunnanvaltuusto madarad tar-
vittaessa palkkiot erikseen.

186 § Kunnan edustajan palkkio

Kunnan edustajaksi kuntayhtymdn tai kuntien edustajainkokouksiin valittujen luottamushenkildiden
palkkiosta on voimassa, mité edellé on madaratty kunnanvaltuuston jésenen kokouspalkkiosta.

Mité& 1 momentissa on sanottu, ei kuitenkaan noudateta, jos kunnan edustaja saa palkkion luotta-
mustehtdvansd hoitamisesta kuntayhtymalté tai jos palkkioperusteesta on toisin madratty.

Kunnan edustajaksi muuhun yhteistoimintaelimeen kuin 1 momentissa tarkoitettuun valitulle edus-
tajalle maksetaan kokouspalkkiota soveltuvin kohdin samojen perusteiden mukaan kuin edellisissé
pykdlissé on méadratty lautakunnan puheenjohtajan, jisenen tai sihteerin palkkiosta.

187 § Tilintarkastajan palkkio

Tilintarkastajille suoritetaan palkkio laskun perusteella.

188 § Vaalilautakunnan ja -toimikunnan palkkiot

Vaalilautakunnan ja -toimikunnan puheenjohtadijille ja jésenille maksetaan vaalitoimituspdivalta
palkkiota, johon samailla sisdltyy korvaus vaalitoimituksen pé&dtyttyd suoritettavasta laskentatydsté

seuraavasti:
- puheenjohtajalle 200€
- jasenelle 290 €

Vaalilautakunnan puheenjohtajalle, joka toimii puheenjohtajana yli 8 tuntia, palkkio maksetaan 50 %
korotettuna.

Mikdli vaalilautakunnan jésen, joka toimii vaalitoimituksessa
- 4-8 tuntia, palkkio maksetaan 50 % korotettuna tai
- yli 8 tuntia, palkkio maksetaan 100 % korotettuna.




ISONKYRON KUNTA 55/56
Hallintosddntd

Kotid&inestyksen vaalitoimitsijaan sovelletaan vaalitoimikunnan puheenjohtajan ja todistajaan jése-
nen palkkiosta edelld sGddettyad.

189 § Korvaus ansionmenetyksestd

Luottamushenkilélle suoritetaan korvausta ansionmenetyksestd samoin kuin kustannuksista, joita
luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jérjestémisestd tai muusta
vastaavasta syystd. Korvausta maksetaan osallistumisesta
a. kunnan toimielimen kokoukseen
b. kunnan toimielimen seminaariin tai muuhun vastaavaan tilaisuuteen
c. kunnan jérjestdmadn luottamushenkildiden koulutus- tai muuhun vastaavaan tilaisuuteen
d. kunnan nimedmand tai valitsemana edustajana yhtidon tai muun yhteisén toimielimen ko-
koukseen tai tdman toimielimen muuhun tilaisuuteen tai matkaan toimielimen jésenend, ellei
yhtio tai yhteisdé maksa téstd ansionmenetystd tai muuta korvausta
e. kunnan toimielimen tekemdadn padtdkseen perustuvaan muuhun tilaisuuteen tai matkaan.

Korvausta maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan enemmalté kuin kahdeksalta tunnilta
kalenterivuorokaudessa. Korvattavaksi ajaksi lasketaan kokoukseen kéytetty aika seké matkoihin
tyépaikan tai kodin ja kokouspaikan vdlillé enintéén tunti matka-aikaa kumpaankin suuntaan. Tunti-
korvauksen enimmadismadrd on 40 €.

Saadakseen korvausta luottamushenkildn tulee esittéi ansionmenetyksen osalta tydnantajan to-
distus siit& sekd kustannuksista hyvaksyttava selvitys. Tydnantajan todistuksesta on myoés kéytava
ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kaytetty aika olisi ollut héinen tyéaikaansa ja etté héinelle ei
makseta silté ajalta palkkaa. Ansionmenetysaika voidaan maksaa suoraan luottamushenkilén tyén-
antajalle, jos luottamushenkilé sité pyytéd.

Luottamushenkil®dn, joka tekee ansio- tai muuta tyétd olematta tydsuhteessa taikka virka- tai
muussa julkisoikeudellisessa toimisuhteessa, tulee esittéid kirjallisesti riittéivé selvitys ansionmene-
tyksestdidn ja luottamustoimen johdosta aiheutuneista kustannuksista.

Edellé tarkoitettua todistusta tai selvitystd ei vaadita, jos korvattava médréd on enintédn 22 € tun-
nissa. Luottamushenkildn tulee talldin kuitenkin antaa kirjallinen vakuutus ansionmenetyksen ja luot-
tamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten madrdasta.

Kunnan luottamustehtdvdn hoitoon kdytetyltd ajalta maksetaan kunnan palveluksessa olevalle
luottamushenkilélle hdnen varsinainen palkkauksensa, ellei laista, asetuksesta tai muusta médaréyk-
sisté muuta johdu.

Saadakseen korvausta muista téssd pykdléssd tarkoitetuista kustannuksista luottamushenkilén tu-
lee esittaid kirjallinen selvitys kustannusten perusteesta ja médardéstd. Ulkopuoliselle suorittamistaan
kustannuksista (esim. lapsenhoitopalkkio) tulee esittéd tosite. Luottamushenkilén tulee anomukses-
saan vakuuttaa, ettd kustannus on ollut tarpeellinen luottamustoimen hoitamisen vuoksi. Korvauk-

sen enimmadismadré ndistd kustannuksista on 30 euroa/tunti.

Soveltamisohje

Mikdli luottamushenkild on yrittdjd, niin kustannuksista tulee esittéd hyvaksyttéva selvitys joko yritté-
jén tilitoimistolta tai todistus viimeksi vahvistetun verotuksen mukaisesta tulosta verottajalta. Yritté-
jien osalta ansiotuloksi lasketaan verotuksessa vahvistetut ansiotulot seké sellaiset osinkotulot, jotka
on nostettu yhtidstd, joista ansiomenetyskorvauksen hakija omistaa yli 50 prosenttia.




ISONKYRON KUNTA 56/56
Hallintosddntd

Jos luottamushenkiléllié on lapsi tai puoliso tai hdn toimii lain tarkoittamana omaishoitajana henki-
[6lle, joita ei voi jattéd luottamustoimen hoidon ajaksi ilman ulkopuolista hoitajaa, korvataan hoito-
jan palkkaamisesta aiheutuneet kustannukset edellyttéen, etté luottamushenkild IGdkarin todistuk-
silla tai muilla asiakirjoilla osoittaa, etté hoitajan palkkaaminen on ollut valttadmdaténtd. Korvaus mak-
setaan alalla yleisesti noudatettavan tason mukaisesti.

Miké&li ansionmenetyksen peruste tai madrd ei ole yksiselitteisesti osoitettavissa, paattad kunnan-
hallitus ansionmenetyksen korvauksen kohtuullisesta maksamisesta.

Osallistuminen "toimielimen tekemadn padtdkseen perustuvaan muuhun tilaisuuteen tai matkaan’
voi tarkoittaao, ettd luottamushenkildon osallistumista on esimerkiksi puheenjohtajistossa edellytetty
tai ettd luottamushenkild on nimenomaisesti madratty osallistumaan po. tilaisuuteen kunnan pu-
heenjohtajistossa. Ansionmenetysté maksetaan myds, milloin osallistuminen perustuu kunnanjohta-
jan padatdkseen tai madrdaykseen.

190 8 Maksaminen

Téssa s@iinnéssd mainitut kokouspalkkiot maksetaan vahintéén puolivuosittain. Matkalaskut ja ansi-
onmenetykset maksetaan kuukauden sisdallé.

191§ Vaatimusten toimittaminen

Ansionmenetyksen ja kustannusten korvaamista koskeva vaatimus on esitettéva sille henkildlle, jolle
voimassa olevien médardysten mukaan laskun hyvéksyminen kuuluu.

192 § Korvaukset

Luottamushenkildiden kokousmatkoista ja muista luottamustoimen hoitamiseksi tehdyisté mat-
koista suoritetaan matkakustannusten korvausta, paivérahaa, ateriakorvausta, majoittumiskor-
vausta, ydmatkarahaa ja kurssipdivérahaa soveltuvin osin kunnallisen yleisen virkaehtosopimuksen
mukaisesti.

Siitéd huolimatta mité 1 momentissa on madrdétty, suoritetaan tdman luvun kokouspalkkioita koske-
vassa pykaléssd tarkoitettuun oman kunnan toimielimen kokoukseen tehdysté matkasta matkakus-
tannusten korvausta kulkuvélineestd riippumatta se madrd, mikd virkaehtosopimuksen mukaan kul-
loinkin oman auton kdyttémisestd virkamatkalla ensimmdiseltd viideltdtuhannelta (5 000) kilomet-
rilté véhint&dn suoritetaan.




