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1. Rekisterinpitgja

Isonkyron kunta
Pohjankyrontie 136
61500 Isokyrd

isokyro@isokyro.fi
2. Rekisterin Kuraattori
yhteyshenkil® Leena Valli

leena.valli(at)edu.isokyro.fi
050 444 4081

3. Tietosuojavastaava

Insin6ori

Jukka Kosonen

050 3564174
jukka.kosonen@isokyro.fi

4. Rekisterin nimi

Kuraattorin asiakasrekisteri

5. Henkildtietojen
kasittelyn
tarkoitus ja
oikeusperusta

Henkilotietoja kasitelladn oppilas- ja opiskelijahuoltolain  (1287/2013)
mukaisen opiskeluhuollon kuraattoripalvelujen jarjestamiseksi Isonkyrén
kunnan esikouluissa, peruskouluissa sekéa lukiossa.

Sosiaalihuollon ammatillinen  henkiléstd on velvollinen  kirjaamaan
sosiaalihuollon jarjestamisen, suunnittelun, toteuttamisen, seurannan ja
valvonnan kannalta tarpeelliset ja riittavat tiedot (laki sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista (254/2015) 4 8).

6. Rekisterin
tietosisalto

Kuraattorin kayttdmaan sahkoiseen AURA-ohjelmistoon kerétdan seuraavia
tietoja:

Asiakkaan henkilétiedot ja huoltajien yhteystiedot, koulunkayntitiedot,
yhteisty6tahot, asiakaskertomus (mm. asiakkuuden syy, tapaamiset,
toimenpiteet, suunnitelmat, yhteenvedot sekd muut asiakkuuden kannalta
tarpeelliset tiedot), asiakirjalikenne (saapuvat ja lahtevat asiakirjat).

Kalenteri ja muistilaput ovat paperimuodossa.

7. Sadaanndnmukaiset
tietolahteet

Suurin osa tiedoista saadaan asiakkaalta ja huoltajilta.

Oppilashallintojarjestelmé@ Primuksesta saadaan asiakkaan henkildtiedot ja
huoltajien yhteystiedot seka koulunkayntitietoja.

Koulun opetus- ja opiskeluhuoltohenkilostoltda saadaan opetuksen
tarkoituksenmukaisen jarjestamisen edellyttdmaa valttamatonta tietoa
(perusopetuslaki 40 §, lukiolaki 32 §). Oppilaan/opiskelijan yksilolliseen
opiskeluhuoltoon osallistuvilta voidaan saada yksilokohtaisen opiskeluhuollon
jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi valttaméattomat tiedot (oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 23 §).

Toisesta toimintayksikdsta esim. terveyskeskuksesta, lastensuojelusta ja
sairaalasta saadaan tietoa asiakkaan/huoltajan suostumuksella. Opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattémat tiedot voidaan saada myo6s ilman
suostumusta (perusopetuslaki 41 §).
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8. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei saanndénmukaisesti luovuteta.

Salassa pidettavid tietoja voidaan luovuttaa vain asiakkaan/huoltajien
nimenomaisella suostumuksella tai jos tiedon antamisesta tai oikeudesta
tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti maaratty (laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 7 luku, perusopetuslaki 40 §, lukiolaki
32 §, oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 §, lastensuojelulaki 25 §, laki
sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 3 luku).

Alaikainen voi ottaen huomioon hanen ikansa ja kehitystasonsa seka asian
laatu painavasta syysta kieltdd antamasta itseaan koskevia tietoja lailliselle
edustajalleen, jollei se ole selvasti alaikdisen edun vastaista. (laki
sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 11 8§)

Tietoja voidaan luovuttaa opetuksen jarjestdjélle seka opetus- ja
opiskeluhuoltohenkilostolle  edellyttden, ettéd tiedot ovat valttdmattomia
opetuksen tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta (perusopetuslaki 40
§, lukiolaki 32 §). Oppilaan/opiskelijan yksildlliseen opiskeluhuoltoon
osallistuville voidaan luovuttaa yksilékohtaisen opiskeluhuollon
jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi valttamattomat tiedot (oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 23 §).

Tietoja voidaan luovuttaa kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle,
jos lapsen hoidon ja huolenpidon tarve, kehitysta vaarantavat olosuhteet tai
oma kayttdytyminen edellyttdvat mahdollista lastensuojelun tarpeen
selvittamisté (Lastensuojelulaki 25 §). Tietoja voidaan luovuttaa poliisille
henkeen tai terveyteen kohdistuvan uhkan arviointia ja uhkaavan teon
estamista varten (perusopetuslaki 40 §, lukiolaki 32 §).

Tietojen luovutuksesta tehdaan aina merkinté: tiedon luovuttaja, tiedon saaja,
paivamaara, asiakkaan suostumus, asiakirjan nimi, luovutuksen peruste.

Kun kuraattori vaihtuu, uusi tyontekija saa kayttdoikeuden rekisteriin.

9. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto
Manuaalisia asiakirjoja sailytetddn lukitussa tydhuoneessa Ilukituissa
kaapeissa.

Sahkoisesti kasiteltava aineisto

Rekisterin kayttéon tarvitaan henkildkohtainen kayttdjatunnus ja salasana.
Kayttboikeuden voi saada vain Isonkyron kunnan kuraattori. Kayttéoikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavistd, joiden hoitamiseen hanelle
on myonnetty kayttdoikeus. Tietojen katselusta jad merkinta lokitietoihin.
Suljettujen asiakkuuksien katseluun vaaditaan perusteiden ilmoittaminen.
Jarjestelma on suojattu verkossa toimivalla SSL-tietoliikenteen suojauksella.

11. Rekisterin sailytys,
arkistointi ja
havittdminen

Asiakirjoja  sailytetddn kuraattorin  lukitussa tydhuoneessa lukituissa
kaapeissa.

Kaikkia asiakirjoja sailytetdéan 30 vuotta palvelun paattymisesta tai 12 vuotta
asiakkaan kuolemasta.

Paperiset asiakirjat havitetdan silppuamalla tai muulla tavoin, jolla voidaan
varmistaa, etteivat tiedot paady kolmansille osapuolille.
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12. Tarkastusoikeus

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan perusteella jokaisella on oikeus
saada tietda, mitd hantd koskevia tietoja henkildrekisteriin on tallennettu tai
ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja néhda itsedan koskevat asiakastiedot ja
niiden kasittelytiedot sek& pyynnosté saada niisté kopiot.

Tarkastuspyyntd tehd&an henkilokohtaisen kaynnin  yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Rekisterdidyn henkiléllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen antamista.

Alaikainen voi ottaen huomioon hanen ikansa ja kehitystasonsa seka asian
laatu painavasta syysta kieltdd antamasta itseaan koskevia tietoja lailliselle
edustajalleen, jollei se ole selvasti alaikdisen edun vastaista. (laki
sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 11 §)

Mikali tarkastusoikeus evéatdan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
kieltaytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltaytymiselle.

Tarkastusoikeus on maksutonta.

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen (Jakso 3) mukaan rekisterinpitdjan on
ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai taydennettdva rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilttieto.

Rekisterdity voi pyytdd tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta.
Korjauspyynto tulee tehdd omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella pyynnélla.
Pyynndssa tulee yksildida, mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla
perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai
jolle tiedot on luovutettu.

Mikali pyyntddn ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle Kkirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

14. Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Rekisteroidyn
informointi

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on nahtavilla asianosaisessa toimintayksikdsséa/palvelualueella.
EU:n Yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) artiklat 12—14.
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