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1. Rekisterinpitégja

Isonkyron kunta
Pohjankyrdntie 136
61500 Isokyrd
isokyro@isokyro.fi

2. Yhteyshenkild
rekisteria koskevissa
kysymyksissa

Hallintojohtaja

Jaana Jarvi-Laturi
jaana.jarvi-laturi(at)isokyro.fi
050 314 2358

3. Tietosuojavastaava

Palvelupaallikko

Sari Kattelus

p. 040 574 2669
sari.kattelus@isokyro.fi

4. Rekisterin nimi

Taloushallinnon kirjanpito ja reskontra
ProEconomica

5. Henkil6tietojen
kasittelyn
tarkoitus ja
oikeusperusta

Kirjanpito, kayttdomaisuuskirjanpito, budjetointi, ostoreskontra,
myyntireskontra ja yleislaskutus

EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artikla 1. alakohdan a, c, d alakohdat

6. Rekisterin
tietosisalto

Nimi, henkilétunnus/y-tunnus, osoite, laskutusosoite, puhelinnumero,
sahkdpostiosoite, laskuun liittyvat tiedot

7. Sadaanndnmukaiset
tietolahteet

Laskuttajalta/laskutettavalta, vaestorekisterikeskus ja YTJ.

8. Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Paakirjanpitagja luovuttaa tilintarkastajalle vain lukutietoja. Kunnan
palvelualueiden toimistosihteerit luovuttavat tarvittaessa tietoja mm.
verottajalle, perintatoimistolle ja edunvalvaijille.

9. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

10. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto
Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytdlta ja sijaitsee lukitussa tilassa.

Sahkoisesti kasiteltava aineisto

Rekisterin kayttéon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana.
Kéayttdoikeus paattyy henkilén siirtyessd pois niistd tehtavistd, joiden
hoitamiseen hanelle on myonnetty kayttdoikeus.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Arkistolaki (831/1994)

11. Rekisterin sailytys,

Kuntaliiton suositusten mukaisesti esim. tositteet 6 vuotta, tilinpaatés ja

Isonkyrén kunta

Pohjankyrontie 136, 61500 Isokyrd www.isokyro.fi
(06) 470 1111
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arkistointi ja
havittaminen

kirjanpito 10 vuotta.

12. Tarkastusoikeus

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan perusteella jokaisella on oikeus
saada tietdd, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on tallennettu tai,
ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja nadhda itseddan koskevat asiakastiedot ja
niiden kasittelytiedot sekd pyynnésta saada niista kopiot.

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen antamista.

Mikali tarkastusoikeus evéatdan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
kieltaytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltaytymiselle.

Tarkastusoikeus on lahtdokohtaisesta maksutonta.

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen (Jakso 3) mukaan rekisterinpitdjan on
ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tadydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilttieto.

Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto voi
vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan.

Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta tai
vastuuhenkiloltd. Korjauspyynté tulee tehdd omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynnolla. Pyynnossa tulee yksildida, mita tietoja vaaditaan
korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai
jolle tiedot on luovutettu.

Mikali pyyntdéén ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

14. Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Rekisterdidyn
informointi

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on nahtavilla asianosaisessa toimintayksikdssa/palvelualueella.
EU:n Yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) artiklat 12—14.
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